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 التنسيق الشرطي للخلايا.

خلال استخدام تطبيق التنسيق الشرطي على البيانات, من معرفة التباينات في نطاق من القيم بمجرد نظرة سريعة على  يمكن من        

 تلك القيم.

( بلون أحمر 50بأسماء طلبة ومعدلاتهم ولغرض تمييز معدلات الطلبة الذين تقل درجة المعدل لديهم أقل من )مثلاً لدينا جدول        

 , نتبع الخطوات التالية:)على سبيل المثال(

 .حدد مجموعة الخلايا التي تريد ان تنسقها بالتنسيق الشرطي -1

 .مر تنسيق شرطيالاوأختر  مجموعة أنماطثم  تبويب الصفحة الرئيسيةأذهب الى علامة  -2

 هذا         انفي مثال سوف تظهر قائمة بأنواع قواعد التنسيق الشرطي, أختر القاعدة التي تريد تطبيقها على البيانات ) نأخذ -3

 .(أكبر من, أصغر من, بين, يساوي قم باختيار أحدى الادوات التالية  ثم قواعد تمييز الخلايا

يظهر مربع حوار )نافذة( يطلب منك تحديد القيمة )الرقم( الاصغر الذي تريد تمييز الخلايا على أساسه,  اصغر منبعد اختيار  -4

 بعدها أنقر على كلمة موافق. تنسيق الذي سوف تميز به الخلايا,ولون ال

   

          

 

 

 

 

 

 

 

 

احمر وتعبئة الخلية فيها لون النص  , 50 أقل من )اجعل الخلية التي تكون الدرجة فيها  تنسيق شرطي لعمود المعدلأعمل  :1مثال

 باللون الاحمر(.
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لون النص فيها اصفر وتعبئة الخلية بلون  , عبارة ناجح)أجعل الخلية التي تحتوي على  تنسيق شرطي لعمود النتيجةأعمل  :2مثال 

 اصفر(.

 نقوم بالخطوات التالية: الحل:

 (.L11الى   L3)من  عمود النتيجةنحدد خلايا  -1

 تنسيق شرطي.نختار  مجموعة أنماطثم من  تبويب الصفحة الرئيسيةمن علامة  -2

 .النص المتضمن...  ثم نختار قواعد تمييز الخلايانختار  -3

 الذي سوف يتم تمييز)تنسيق( الخلايا على أساسه, ونختار لون التنسيق ثم موافق. النص فيهتظهر نافذة )مربع حوار( نكتب  -4
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 تثبيت خلايا العناوين.

 أو الانتقال الى اسفل تصفحالعند  فمثلاً بعض الاحيان نحتاج لتثبيت عناوين الجدول خصوصاً عندما تكون بيانات الجدول كبيرة,      

 لرؤية عناوين الاعمدة للجدول, لذا نقوم بالخطوات التالية:الجدول )ورقة العمل( نحتاج 

 تجميد اجزاء. نختار الامرمجموعة نافذة  ثم منتبويب عرض,  الذهاب الى علامة -1

 بخيارات التجميد, ) تجميد اجزاء, تجميد الصف العلوي, تجميد العمود الاول ( عندها ستظهر قائمة -2

 ميد الصف الاول.تج اختر مثلا -3

ستلاحظ عند تطبيق هذا الخيار وعند تصفح الجدول )ورقة العمل( الى الاسفل يتم تحريك كل الصفوف ما عدا بيانات الصف الاول تبقى 

 ثابتة على الشاشة.

  

 

 

 

 

 

 في الجدول السابق قمنا بتجميد الصف الاول, وكانت النتيجة كما يلي عند التصفح الى الاسفل.  :3مثال

 

 

 

 

 .تجميد الاجزاءيتم ذلك من خلال اختيار الامر  د(عندما يراد تجميد أجزاء من الجدول )أكثر من صف أو أكثر من عموأما 

 من ورقة العمل. الاسفل الى التصفح عندللجدول السابق تكون النتيجة كما يلي  تجميد الصف الاول والثاني ما يرادعند :4مثال 

تبويب عرض ثم مجموعة  ىاء )الصفوف( فوقه, بعدها نذهب الفي البدء نقوم بتحديد عنوان الصف الذي نريد تجميد الاجز الحل:     

 نافذة ثم نختار تجميد اجزاء بعدها نختار الامر تجميد الاجزاء.

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                              Program  Microsoft Excel 2010                                                                                         قسم أدارة الاعمال            

 Asst. Lecturer Ali Manji Naji                                                                                         المرحلة الثانية / الكورس الثاني
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

4 
 

 

 

 

 

 .العمل ورقة من اليسار الى التصفح عند يلي كما النتيجة تكون السابق للجدول والثاني الاول العمود تجميد يراد عندما :5 مثال

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .ألغاء تجميد الاجزاء

ثم اختيار  تجميد اجزاءثم الاداة  مجموعة نافذةثم تبويب عرض أما الغاء تجميد الاجزاء , يتم ذلك من خلال الذهاب الى علامه         

 جميع الاجزاء التي تم تثبيتها بواسطة الامر تجميد.. عندها يتم الغاء تجميد ألغاء تجميد الاجزاءالامر 

 


