
                                                                                                                              Program  Microsoft Excel 2010                                                                                         قسم أدارة الاعمال            

 Asst. Lecturer Ali Manji Naji                                                                                         المرحلة الثانية / الكورس الثاني
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1 
 

 

 : Maxدالة 

دوال الاحصاء, التي تعمل على إرجاع اكبر قيمة موجودة في نطاق خلايا أو مجموعة من القيم. يتم تجاهل القيم أحدى هي        

 والنصوص المنطقية.

                 MAX(nmber1;number2;…)بناء الجملة )الصيغة العامة للدالة(:                

 هي وسيطات مطلوبة, والتي تريد البحث عن القيمة القصوى لها. number1, number2حيث أن:              

 

 جد أكبر قيمة للمعدل في الجدول أدناه؟ مثال:

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 :MINدالة 

هي أحدى دوال الاحصاء, التي تعمل على إرجاع أصغر قيمة موجودة في نطاق خلايا أو مجموعة من القيم. يتم تجاهل       

 القيم والنصوص المنطقية.

                 MIN(nmber1;number2;…)بناء الجملة )الصيغة العامة للدالة(:           

 هي وسيطات مطلوبة, والتي تريد البحث عن القيمة الصغرى لها. number1, number2حيث أن:         

 من الجدول أعلاه:: أمثلة

1- MIN (K3:K11)     = 60الجواب يكون 

2- MIN (D3:D11)    = 43الجواب يكون 

3- MAX (F3:F11)    = 77الجواب يكون 
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 الدوال الحرفية ) النصية (

 :  CONCATENATEدالة   

 تمثلاً لو وجد أنههي أحدى الدوال النصية, وتستخدم هذه الدالة في وصل عدة سلاسل نصية في سلسلة نصية واحدة. أي       

" في خلية أخرى ونريد تجميعهم معاً في خلية  كريم" في خلية ثانية و كلمة "  حسن"  و كلمة " في خليةاحمدحرف( "الكلمة )او 

 واحدة نقوم باستخدام هذه الدالة. 

               CONCATENATE (Text1;[Text2];[Text3];…)  بناء الجملة )الصيغة العامة للدالة(:     

 

 

 

 

 

 

 

 : PROPERدالة 

يكتب الحرف الاول في بداية كل كلمة سلسلة نصية الى الاحرف العادية, هي أحدى الدوال النصية, وتستخدم في تحويل     

 )وتستخدم فقط مع اللغة اللاتينية وليست العربية( ملاحظة:  الاخرى بالأحرف الصغيرة.بالأحرف الكبيرة وكافة الاحرف 

 PROPER (TEXT)بناء الجملة )الصيغة العامة للدالة(:                         

أحرف )عنوان الخلية( التي تحتوي على النص الذي تريد استخدام  الخليةالنص أو مرجع هو مطلوبة.  TEXTحيث أن:     

 استهلالية به بصورة جزئية.

 مثال:
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 تمرين:

 

 

 

 

 

 

 : LOWERدالة 

 تعمل على تحويل كافة أحرف سلسلة نصية الى الاحرف الصغيرة. والتي هي احدى الدوال النصية,    

              LOWER (TEXT)  بناء الجملة )الصيغة العامة للدالة(:       

الاحرف في نص ليس به   LOWERالنص الذي تريد تحويلة الى أحرف صغيرة, لا تغير هي مطلوبة.  TEXTحيث أن:      

 حروف. 

 مثال:

 

  

 

 

 تمرين:

 

  

 

 


