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 التحقق من صحة البيانات:

التحقق من صحة البيانات للتحكم في نوع البيانات أو القيم التي يدخلها المستخدمون في خلية. على سبيل المثال, يمكنك  يستخدم       

قائمة أو للتأكد من ادخال  باستخداماستخدام التحقق من صحة البيانات لتقييد ادخال البيانات على نطاق تواريخ معينه أو لتحديد الاختيارات 

 فقط. بةاعداد صحيحة موج

 لتطبيق التحقق من صحة البيانات قم بالخطوات التالية:

الاداة , انقر فوق أدوات البيانات, في المجموعة التبويب بياناتحدد خلية واحدة أو أكثر للتحقق من صحتها, ثم ضمن علامة  -1

 التحقق من صحة البيانات.

 

 

 

, ثم حدد نوع التحقق من صحة البيانات الذي التبويب اعدادات, انقر فوق علامة التحقق من صحة البياناتفي مربع الحوار   -2

 تريده.

, طول النص" السماح, فحدد في المربع "خمسة أرقام بإدخال رقم حساب مكون منعلى سبيل المثال, أذا أردت أن يقوم المستخدمون 

 . 5", أكتب  الطول, وفي المربع "حدد تساويوفي المربع "بيانات", 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بأحد الاجراءين التاليين أو كليهما.قم  -3

, ثم انقر فوق خانة الاختيار إظهار علامة التبويب رسالة ادخاللعرض رسالة الادخال عند النقر فوق الخلية, أنقر فوق  - أ

 رسالة الادخال عند تحديد الخلية, ثم أدخل خيارات رسالة التي تريدها.

, ثم علامة التبويب تنبيه الى الخطأات غير صحيحة في الخلية, انقر فوق لتحديد استجابة عند قيام المستخدمين بإدخال بيان - ب

 بعد ادخال بيانات غير صحيحة, ثم أدخل التنبيه التي تريدها. الاختيار إظهار التنبيه الى الخطأانقر فوق خانة 
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 مثال

درجات الطلاب بحيث يجب أن تكون درجة على خلايا التي تحتوي اللدينا الجدول التالي لتطبيق التحقق من صحة البيانات على      

 نعمل الخطوات التالية:  (100)( ولا تزيد  (0 عدد صحيح ولا تقل عن الطالب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حدد نطاق خلايا الدرجات في الجدول. -1

 اداة التحقق من صحة البيانات., أنقر فوق مجموعة أدوات البيانات, ثم تبويب بياناتمن علامة  -2

 ستظهر نافذة التحقق من صحة البيانات. -3

 اعدادات.انقر على علامة تبويب  -4

 .عدد صحيححدد  السماح في الحقل -5

 .بينحدد  البيانات في الحقل -6

 .  0في الحقل الحد الادنى أكتب  -7

 .100 في الحقل الحد الاعلى أكتب  -8

 

 

 .التبويب رسالة الادخالثم أذهب الى  -9

 رسالة الادخال عند تحديد الخلية.اعمل على تفعيل الخيار أرسال  -11

 في مربع العنوان أكتب عنوان الرسالة وليكن )تحذير(. -11

 في الحقل رسالة الادخال أكتب الرسالة التي تريد أن تظهر عند تحديد الخلية ولتكن ) ادخل درجات الطالب بعناية(. -12
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 .تنبيه الى الخطأاذهب الى تبويب  -13

 اظهار التنبيه الى الخطأ بعد ادخال بيانات غير صحيحة.اعمل على تفعيل الخيار  -14

 قم بتحديد أيقاف. النمطفي مربع  -15

 كن )خطأ في البيانات المدخلة(.قم بكتابة عنوان رسالة الخطأ ولت العنوان مربعفي  -16

ون لتكن ) يجب أن تكيانات خاطئة وقم بكتابة رسالة الخطأ التي تريدها أن تظهر للمستخدم اذا أدخل ب الخطأ رسالة المربعفي  -17

 قل عن صفر ولا يزيد عن مائه درجة(.ييح لا درجة الطالب عدد صح

 .موافقأنقر على  -18

 ستظهر رسالة الخطأ. 100 من  ىاذهب الى الجدول واعمل على ادخال البيانات, فعند ادخال درجة مثلاً اعل -19

 في الحقل رسالة الخطأ أختر أعادة المحاولة لإدخال قيمة صحيحة. -21

 

 

 

 

 

 ألغاء التحقق من صحة البيانات.

 لغرض ألغاء عملية التحقق من صحة البيانات نقوم بالخطوات التالية:

 حدد الخلايا التي تريد مسح التحقق من صحة البيانات منها. -1

 .التحقق من صحة البياناتالاداة , انقر على مجموعة أدوات البيانات, ثم من علامة التبويب بياناتمن  -2

 .مسح الكلمن نافذة التحقق من صحة البيانات أختر الامر أسفل النافذة  -3

 

 


