
 المحاضرة التاسعة
 
 اللامركزيالمحاسبي لمنظام  الشهرية الحسابات وكشوف والدفترية المستندية مجموعةال

 المحاسبية الوحدات كافة لدى الدفترية والمستندية المجموعة وحدة مبدأ اللامركزي المحاسبي النظام يعتمد
 مواقع اعماليم مختمف في الحسابيين الموظفين لدى استخداميا طريقة بيدف تسييل وذلك بتطبيقاتو المشمولة

 ذات لموحدات بالنسبة الاستثناءات وجود بعض مع ىذا المالية التصرفات بنتائج متجانسة بيانات وتقديم
دائرة  من بإقرار وذلك بيا خاصة مساعدة سجلات مسك عمميا تقضي طبيعة والتي الخاصة الطبيعة

 الاتي:  عمى والمستندات الدفترية المجموعة وتشمل .المحاسبة
 الرئيسية: لمستنداتااولًا: 
 : عمى وتشمل والقبض الصرف والتسوية بعمميات الخاصة القيود لأعداد المعتمدة المستندات وىي

 مستندات صك ويكون عمييا اصدار يترتب التي المالية المعاملات كافة في يستعمل :الصرف مستند .1
 النسخة /نسختين من مستند كل مستند ,ويتكون (55عمى  ) يحتوي جمد كل جمود شكل عمى الصرف
 المعززة كافة المستندات طييا وترفق السجلات في والتسجيل الصرف في يعتمد عمييا والتي الاولى

 الجمود , وتكون الحاجة عند الييا الرجوع لغرض في الجمد تبقى التي وىي /الثانية والنسخة لمصرف
 المستند اعمى وفي المستند من الايمن الجانب في يذكر و 55الى  1  من متسمسمة والمستندات مرقمة

 .الجمود تستعمل التي اسم الدائرة
 القيد مستندات ويكون  التسوية او القبض معاملات كافة تنظيم في القيد مستند يستعمل د:القي مستند .2

 والتي الاولى النسخة نسختين , من مستند كل يتكون مستند( 55) عمى يحتوي جمد كل جمود شكل عمى
او  لمتسوية المعززة المستندات كافة طييا مرفق ويكون السجلات الحسابية في التسجيل في عمييا يعتمد
 مرقمة الجمود وتكون  الحاجة الييا عند الرجوع لغرض الجمد في تبقى التي وىي الثانية والنسخة القيد

 التي الدائرة اسم المستند أعمى من الايمن الجانب في يذكر و 55الى  1  من متسمسمة والمستندات
   تستعمل الجمود.

 دوائر من قبل تقبض التي النقدية التسميمات لقاء القبض وصل يقطع  (37محاسبة ) :القبض وصل .3
 القبض وصولات الصندوق, وتجيز يومية سجل المبمغ في قيد لصحة وتوثيقاً  المبمغ بأستلام تأييداً  الدولة
 كل جمد ويحتوي متسمسمة ارقام ذات جمود شكل الرئيسية عمى أو الدائرة المعنية الوزارة قبل من مركزياً 
 ممونة والثانية المسممة نسخة وتكون الاولى بيضاء وبنسختين متسمسمة ارقامو قبض وصل( 55)  عمى

 فييا, ويخصص القبض جرى التي الوحدة اسم( الدائرة اسم) أزاء ويدرج الوصولات, في دفتر وتبقى
 تفاصيل كافة فيو وتدرج لمتفاصيل العمودي الأيسر دينار والحقل/  فمس لممبمغ الاول عموديان حقلان

قامت  التي الجية اسم حقل) وصل من(  في امانات, ويثبت او سمفة ايراداً  او نيائياً  ايراداً  المبمغ المستمم
أسم  الحقل ىذا في يثبت .....حساب عمى كتابة, وحقل المبمغ حقل)المبمغ( في المبمغ ويثبت بتسميم



 

 

 أسم وحقل,الفعمي المبمغ قبض تاريخ فيو التاريخ. .ويثبت عمية, وحقل المبمغ قبض الذي الحساب
 اداري امر بموجب القبض صلاحية والمخول يقوم مقامو من او الصندوق أمين اسم فيو ويثبت ..القابض
القابض عمى الوصل تأييداً  ويوقع لمقابض, الوظيفي العنوان يثبت فيوالوظيفة...و  عنوان وحقل صادر

 بالاستلام.
 مستندات/ والسفر الايفاد قائمة/ بقائمة الراتب المتمثمة الفرعية المستندات باقي باستخدام الاستمرار مع 

 اصولية عناصر توثيق بأعتبارىا المحاسبة دائرة من المقررة الفرعية من المستندات وغيرىا المخزني الادخال
 .الصرف لعممية
 : الدفترية المجموعة ثانياً:

تستعمل الوحدات الحكومية في النظام المحاسبي الحكومي اللامركزي مجموعة موحدة من السجلات 
المحاسبية والاحصائية لتسييل توحيد البيانات واستخراج نتائجيا عمى مستوى الدولة وتقسم السجلات في 

 النظام اللامركزي الى ثلاثة مجاميع ىي:
 عن الحسابات فرعية او اجمالية بيانات تقدم التي وىي السجلات :الرئيسية السجلات المحاسبيةاولًا: 

 بالاتي: الشيرية وتتمثل الحسابات كشوف اعداد في عمييا ويعتمد
أو  قبض أو المالية صرف المعاملاتيسجل في ىذا السجل كافة (: 86 )محاسبة العامة اليومية سجل .1

 ...حقول فالحقل الاول من تقسيمات السجل وتتكون ,الغرض ليذا المعتمدة المستندات وبموجب تسوية
 بعد المصادقة وذلك نيائي بشكل الحسابات في المالية المعاممة استكمال تاريخ فيو يسجلو   التاريخ حقل
 القبض لوصل بالنسبة أما الصك اصدار تاريخ حسب التسجيل يتم الصرف لسندات وبالنسبة عمييا

  لمتسوية. النيائي تاريخ القبول حسب القيد لسند وبالنسبة الفعمي القبض تاريخ فحسب
 المدين والدائن بطرفييا المالية المعاممة تبويب الحقل ىذا في ويسجل التبويب حقلوالحقل الثاني ...

 او المالية المعاممة عن مركزة خلاصة فيو ويسجل البيانوالحقل الثالث... المستند في وردت ما وحسب
 الصك... رقم والحقل الرابع ....المالي تعامميا ضمن الوحدة معيا ارتبطت التي الجية اسم تثبيت

 كافة تسجيل مراقبة ليسيل متسمسمة بصورة الوحدة اصدرتيا التي الصكوك ارقام الحقل ىذا في ويسجل
 ارقام فيو والقبض ويسجل والقيد الصرف مستند رقموالحقل الخامس... .السنة خلال الصادرة الصكوك

 لكل المتسمسل الرقم فيو ويسجل  اليومية تسمسل والحقل السادس....منيا كل متن عمى المثبتة المستندات
 ذلك الى ويستمر (1 ) برقم السنة من الاول اليوم في التسمسلات تبدأ حيث اليومية في اثباتيا يتم معاممة

 المبمغ فيو ويسجل المعاممة مبمغ الحقل السابع... .الختامية الحسابات فترة في اليو تنتيي تسمسل آخر
وىناك عدة حقول كل حقل   الدائن لمطرف المساوي المدين الطرف مجموع أي المالية لممعاممة الاجمالي



 

 

كحقل البنك والصندوق والسمف والامانات والمصروفات .يسجل فيو ما يخصو حسب اسم الحقل 
 المحاسبة وغيرىا.والايرادات وجاري دائرة 

 كافة لتثبيت مخصص التخصيصات سجل أن (:2 التخصيصات)محاسبة النهائية المصروفات سجل .2
 العامة الموازنة مستويات عمى نيائياً  مصرفاً  تحتسب التي والمبالغ السنوية الصرف اعتمادات

لأدراج  ويحتوي ىذا السجل عمى جدولين الاول في اعلاه مخصص,  المعنية لمدائرة خصصت التي
التخصيصات عمى مستوى المواد كما جاء في الموازنة لضمان مراقبة المصروفات, أما الثاني فيمثل 

تجمع  2522مصروفات الموازنة الفعمية , فمثلًا لاستخراج المصروفات الفعمية لشير تشرين الاول 
ا المجموع حقول السجل في الصفحات المخصصة لشير تشرين الاول لكل فصل ومواده ويضاف اليي

 المدور من الاشير السابقة وكما موضح في المعادلة الاتية:
 2522....................   مجموع المصروفات لشير تشرين الاول سنة       

 + 
 2522.....................   مجموع المصروفات لغاية شير ايمول  سنة      
 2522اية شير تشرين الاول سنة ...................   = مجموع المصروفات لغ    
 

لاحد الدوائر الحكومية التي تطبق النظام المحاسبي  2222: بمغت المصروفات الفعمية لمستة اشهر الاولى من سنة 1مثال
مميون(, ايار 75مميون(, نيسان )152مميون(, اذار )165مميون(, شباط) 136اللامركزي كالاتي: ) كانون الثاني )

 مليىن(.02مليىن(, فيما بلغث مصروفات شهر جمىز ) 022حسيران ) مميون(,89)

  .2222المطموب: احتساب مجموع المصروفات لغاية شهر تموز  
 الحل///

 2522مجموع المصروفات لشير تموز سنة   35055505555      
 + 

 2522مجموع المصروفات لغاية شير حزيران  سنة   81505550555     
 2522= مجموع المصروفات لغاية شير تموز سنة   84505550555   
 

لاحد الدوائر الحكومية التي تطبق النظام  2222: بمغت المصروفات الفعمية للأربعة  اشهر الاولى من سنة 2مثال
مميون(,  32مميون(, نيسان )52مميون(, اذار )172مميون(, شباط) 222المحاسبي اللامركزي كالاتي: ) كانون الثاني )

 مليىن(.02بلغث مصروفات شهر ايار ) فيما

  .2222المطموب: احتساب مجموع المصروفات لغاية شهر ايار  
 الحل///  واجب

الايرادات  من المتحصمة المبالغ بقيد خاص 6 /محاسبة سجل أن :(6 النهائية)محاسبة الإيرادات سجل .3
 المستممة المبالغ لتأشير اللامركزيالمحاسبي  لمنظام المطبقة الدوائر قبل من السجل يستخدمو النيائية 



 

 

يائياً, فيسجل في كل نوع من أنواع المواد المقبوضة عمى حساب ذلك النوع ايراداً ن  والمقيدة قبميا من
وان كل صفحة من صفحاتو تمثل مادة واحدة لكل عدد وتنسق الحسابات حسب تسمسلات المواد 

 قة التي يقفل بيا سجل المصروفات .والاعداد بصورة تصاعدية, ويقفل السجل بنفس الطري
لاحد الدوائر الحكومية التي تطبق النظام المحاسبي  2222: بمغت الايرادات الفعمية لمستة اشهر الاولى من سنة 1مثال

 مميون(, 2مميون(, ايار )21مميون(, نيسان )15مميون(, اذار )4مميون(, شباط)  5اللامركزي كالاتي: ) كانون الثاني )

 مليىن(.0مليىن(, فيما بلغث ايرادات شهر جمىز ) 02)حسيران 

  .2222المطموب: احتساب مجموع الايرادات لغاية شهر تموز  
 الحل // واجب  

المدينة والامانات ) السمف لحسابات 4 /محاسبة سجل يستخدم (:4 محاسبة )السمف والامانات سجل .4
 والطرف المختص لمحساب  منو المدفوعات المدين الطرف يتضمن بحيث السجل ىذا وينظم والدائنة(

 .نفسو لمحساب قبضو أو تسويتو يتم ما المقبوضات الدائن
 فيو تثبت عام استاذ سجل بمثابة التوحيد سجل يعتبر : (89 محاسبة )السنوية الحسابات توحيد سجل .5

 الختامية الحساباتولفترة  سنة كل من اول كانون لشير المراجعة ميزان من نقلاً  البيانات المحاسبية
ذاتيا ويمسك في نياية السنة المالية لاستخراج المبالغ المصروفة عمى المشروع الواحد فضلًا عن  لمسنة

 عن طريق المحاسبية الدورة لتكامل تحقيقاً  وذلك تدوير حسابات السمف والامانات من سنة الى اخرى ,
  .اخرى الى سنة من البيانات تمك تدوير

من السجلات الرئيسية لتبسيط العمل  تتفرع التي وىي السجلات :المساعدة السجلات المحاسبيةثانياً: 
السجلات الرئيسية والحصول عمى بيانات اكثر تحميلًا لغرض  عن القيود المحاسبية اعباء المحاسبي بتخفيف

 تحقيق الرقابة الفاعمة عمى النفقات والايرادات وتتكون ىذه السجلات من الاتي:
 المحاسبي لمنظام المطبقة الدوائر قبل من السجل يستخدم (:66 محاسبة الصندوق) يومية سجل .1

 أ 37 /محاسبة القبض وصولات الصندوق وبموجب امانة قبل من المتسممة المبالغ قيد لغرض اللامركزي
ويتكون ىذا السجل من  ست حقول ىي حقل الصندوق وحقل البنك وحقل البيان وحقل نوع المستند 

وحقل تسمسل اليومية وحقل الملاحظات لتسجيل فيو الجية التي استمم المبمغ منيا أو دفع الييا او اي 
 معمومات اخرى.

ت الطبيعة الايراداية يستعمل ىذا السجل في الوحدات ذا (:81 )محاسبة التحميمي الصندوق سجل .2
بغرض تحميل انواع الايرادات الى مصادرىا الفرعية ويكون السجل من سبعة حقول ىي الحقل الاول اسم 
المستمم الذي قبضت منو المبالغ والحقل الثاني يسجل فيو رقم وصل القبض وتاريخو والحقل الثالث حقل 

حقل الايرادات يسجل فيو كل ايراد مبوباً الى  تسمسل القيد والحقل الرابع حقل المجموع والحقل الخامس
القسم والعدد والمادة والنوع والحقل السادس حقل الامانات ويسجل فيو الامانات المقبوضة عمى حساب 



 

 

الامانات والحقل السابع حقل البيان  يسجل فيو البيانات المتعمقة بترحيل الايرادات الى سجل اليومية 
 لسجل تتخذ الاجراءات الاتية:العامة. ولغرض اقفال ىذا ا

تجمع حقول الايرادات عمودياً في اسفل الصفحة ويجمع مجموع المعاملات عمودياً يومياً عمى ان  اولًا:
 يتطابق مبمغ الايرادات مع حقل مجموع المعاممة ويجب ان يتطابق مع الموجود النقدي الفعمي.

تسجل فيو المبالغ بذمة أمين الصندوق وكما  بعد الانتياء من جمع الصفحة ينظم مستند قيد ثانياً:
 موضح بالقيد الاتي: 

      Xxxx      113من حـ/ نقدية بالصندوق  
 الى مذكورين                      

             Xxxxx     1حـ/ ايرادات 
             Xxxxx   2 3حـ/ الامانات 

  عن قبض ايرادات حسب نوعها)   ( وامانات حسب نوعها)   (      
: يقوم أمين الصندوق بعدىا بإيداع المبالغ في الحساب الجاري الخاص بكل من الايرادات والامانات ثالثاً 

 بموجب قسيمة ايداع ويسجل القيد المحاسبي الاتي:

 من  مذكوري                   
           Xxxxx     3213حـ/ بنك الايرادات المغمق 
          Xxxxx      11213حـ/ بنك النفقات الاعتيادي 

      Xxxx                113الى حـ/ نقدية بالصندوق  
  عن ايداع الايرادات وايداع الامانات لدى المصرف      

 

 كالاجي: 15/1/2222في : بمغت الايرادات الفعمية المستممة في مديرية ضريبة البصرة 1مثال

 مليىن ديىار( 10ضريبة عقار  ) .1
 مليىن ديىار( 66ضريبة دخل على رواجب مىحسبي دوائر الدولة ) .0
 مليىن ديىار(  00بلغث اماوات ضمان جحصيل الضرائب ) .0
 اودع أميه الصىدوق المبالغ المقبىضة بالمصرف في وفس اليىم.  .4

 تسجيل القيود اللازمة في يومية الصندوق التحميمي. المطموب:   
 يسجل المحاسب قيد القبض الاتي: 15/1/2522الحل///  في 

  113من حـ/ نقدية بالصندوق     126,222,222      
 الى مذكورين                      

 1321حـ/ ضريبة عقار   15,222,222             
 3121حـ/ ضريبة دخل عمى رواتب منسبي الدولة    66,222,222            

 124حـ/ أمانات ضمان تحصيل الايرادات   25,222,222             
 ضرائب عن قبض ايرادات ضرائب وامانات                   

 ودع المبمغ فيسجل المحاسب قيد الايداع وكالاتي   15/1/2522بنفس اليوم وبتاريخ 



 

 

 من  مذكوري                           
 3213حـ/ بنك الايرادات المغمق    81,222,222           
 11213حـ/ بنك النفقات الاعتيادي      25,222,222          

  113ى حـ/ نقدية بالصندوق   ال  126,222,222                
  عن ايداع الايرادات وايداع الامانات لدى المصرف               

 
 السمفة عن المسؤول الموظف قبل من السجل ىذا يمسك أ(: 12 )محاسبة النثرية المصروفات سجل .3

ديناراً  الف  55 مبمغيا يتجاوز لا بما السمفة من المصروفة النقدية المبالغ فيو المستديمة وتسجل
 بمستندات نقدي صرف معاممة كل توثق ان عمى المختص الحقل في حالة لكل دينار(  الف )خمسون
الخاصة  المحاسبية التعميمات بأحكام وعملاً  السجل صفحات من كل صفحة بأسفل مثبت كما اصولية

 المعدل. 1979لسنة  33بالمنشور رقم  الواردة النثرية المصروفات لأغراض  المستديمة السمف باستخدام
الموظف  قبل من الحكومية الدوائر جميع في السجل ىذا يمسك (:12 محاسبة البريدية ) الطوابع سجل .4

 وقيمة تصرفو تحت البريدية الموضوعة الطوابع قيمة لتدوين وذلك .الدائرة اسلاتر م اصدار عن المسؤول
 .الرسمية والكتب التقارير لغرض ابداء يوم كل في منيا المصروفة الطوابع

 .الغرض ليذا تستخدم اخرى فرعية سجلات أية .5
 مراقبة عمى تساعد التي السجلات وىي مجموعة: (والمتابعة لمرقابة) ثالثاً: السجلات الاحصائية أو الرقابية

 :وتشمل التصرفات المالية عمى والاحصائية الادارية المتابعة مقومات الوحدة ولتوفير موجودات
لكل  صفحة فيو وتخصص الحسابية الوحدة في السجل ىذا يمسك أ(:8 )محاسبة الرواتب سجل .1

 تجري التي ومخصصاتو والاستقطاعات براتبة المتعمقة والبيانات المعمومات فييا كافة تدون موظف
 خلال واستقطاعاتو ومخصصاتو عمى راتبو  تطرأ المتغيرات التي كافة فيو تسجل كما شيرياً  عمى راتبو

 منو مخصص العموي القسم قسمين الى السجل ويقسم استحقاقو لصرف أساساً  لتكون المالية السنة
 استحقاق بصرف المتعمقة يضمن البيانات الثاني القسم ومخصصاتو و بالراتب المتعمقة لمبيانات
  .السنة اشير حسب والمخصصات راتبال من الموظف

 ما وكافة والمفروشات الاثاث لتسجيل السجل ىذا وضع (:13 محاسبة )والموجودات الاثاث سجل .2
 مالية الموجودات الغير شراء فصل من الاثاث مادة عمى اثمانيا تقيد مما ولوازم مواد من يشترى
والكراسي  المناضد عمى توضع التي والمصابيح الكيربائية الطابعة والالات والحصران والسجاد كالبسط
 في تسجيميا ضرورة الدوائر ترى التي المنقولة الاخرى الاشياء السجل ىذا في يسجل كماوغيرىا 
  الضياع. من حمايتيا لضمان السجل

 جمود ومراقبة  لضبط السجل ىذا ويستعمل (:16 محاسبة )والاستمارات المستندات مراقبة سجل .3
 .السجل ىذا في تسجيميا يقرر التي الاخرى الرسمية الاستمارات من وغيرىا والصكوك الوصولات



 

 

ويسجل في ىذا السجل كل ما يتعمق بالعقد والمقاولة (:17 محاسبة )والمقاولات العقود مراقبة سجل .4
ويثبت ازاء الحقل المختص من السجل الحساب الذي يحتسب عميو الصرف عمى المشروع كما جاء في 

يتم تثبيت ايو جدول الموازنة العامة الاتحادية وكذلك يثبت تاريخ المباشرة الفعمية في تنفيذ المشروع كما 
معمومات اخرى تراىا الدائرة ضرورية لتسييل المراجعة وتقديم بيانات ايضاحية بشان الامور المالية 

 والادارية لممقاولة.  
(: يسجل في ىذا السجل مبالغ سمف الزواج الممنوحة  79 )محاسبة الزواج مراقبة سمف سجل .5

لموظفي الدائرة ومتابعة استردادىا وفق التعميمات الخاصة بيا ويستعمل لتسجيل المبالغ المصروفة فعلًا 
 , ويحتوي السجل عمى مائة صفحة وتفتح صفحة باسم كل موظف مستمف.

  (:69محاسبة (البنك مع الجاري الحساب مراقبة سجل .6
 الشهرية الحسابات كشوف :ثالثاً 
 -:يمي ما وتشمل لموحدة الحسابية المالية التصرفات نتائج تظير التي الجداول وىي

 الشيري جعةراالم ن ميزا .1
 44 /محاسبة البنك موجود شيادة .2
 45/محاسبة الصندوق موجود شيادة .3
 الجارية لمموازنة ه 42 /محاسبة النيائية المصروفات جداول .4
 الاستثمارية لمموازنة ه 43 /محاسبة .5
 الجارية لمموازنة ه 43 /محاسبة النيائية الايرادات جداول .6
 الاستثمارية لمموازنة أ ه 43 /محاسبة .7
 كمة المترا الارصدة تحميل المراجعة يتضمن ميزان مع يرفق مالية سنة كل نياية في تحميمي جدول .8

 .المالية المختصة السنة نياية في عميو ىي كما والدائنون والمدينون والامانات السمف لحسابات
 
 
 
 
 


