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 :الأدٚاخ أشزطح ٚإخفاء إظٙار 2-2

 : الأدٚاخ ِجّٛػاخ أشزطح اخفاء أٚ اظٙار فٝ ٌٍرذىُ

أٜ ِجّٛػأح ِأٓ  ػٍأٝ خأاٌٝ ِىأاْ أٜ ػٍأٝ Right click تاٌفأررج لاخفاء ِجّٛػح أشزطح الأدٚاخ ٔضغظ -1

وّأا تاٌكأىً اٌرأاٌٝ ٔررأار ِٕٙأا رذاأغرز اٌكأزرظر ذظٙأز   ِٕظألٌح ائّأحل ذظٙز الأدٚاخ ِجّٛػاخ أشزطح 

ذظٙأز  اٌؼلاِأح  ِأزج أخأزٜ ٍٚٔغأٝ Right Click تجٛار الاخررار ٚذررفٝ الأشأزطح ٚتاٌضأغظ   ػلاِح 

 .الاشزطح وٍٙا

 

 ( 42-3)شىً

 : الأطاطرح اٌؼٍّراخ ترأاخ لاػلج إٔكاء )3-3

 ٚإٌّأاج  (Queries) ٚالاطأرؼلاِاخ (Tables) اٌجألاٚي ِٕٙأا وائٕأاخ ِجّٛػأح ػٍأٝ الأطاطرح اٌثرأاخ لاػلج ذذرٜٛ

(Forms) ٚاٌرماررز (Reports) ٚٚاٌّاوز (Macros)  ٝٚاٌرأٝ ٌٍرّض وائٕاخ تاٌكزح ٔرؼزض طٛف اٌىراب ٘ذا ٚف 

 . اٌغزض ٚذؤدٜ ٚطٍٙح تظرطح ترأاخ لاػلج ذاّرُ ِٓ رّىٕه ِظرٜٛ اٌٝ ته ذاً

 

 خ جلرلج فارغح :أكاء لاػلج ترأا

ررُ اخررار لاػلج ترأاخ فارغح ِأٓ ر  Access 2007اٌكزٚع فٝ اطررلاَ رػٕل فرخ اٌثزٔاِج لآٚي ِزج ٌرظٙز ٌٕا شاشح 

ِٕراف اٌكاشح ٚررُ اخررار اطُ لاػلج اٌثرأاخ ٚوراترٗ فٝ اٌجشء اٌّراص ٌأذٌه اطأفً رظأار اٌكاشأح ٚٔلادأع اْ ِظأار 

 ٚرّىأٓ ذغررز٘أا(  43 -3)ِٛضخ ِٓ اٌكىً وّا ٘ٛ  My Documentٝ دافظح اٌّظرٕلاخ اٌررشرٓ ٌماػلج اٌثرأاخ ٘ٛ ف

اٜ أٔأٗ رىأْٛ ػٍأٝ اٌكأىً اٌرأاٌٝ  accdbدظة رغثره ٚتاٌضغظ ػٍٝ سر أكاء ررُ ػًّ ٍِف تاطُ اٌّررأار ٌٚأٗ الاِرألاد 

(filename.accdb)  ٚ٘ذا ٘ٛ اِرلاد ٍِفاخ الاوظض ٌمٛاػل اٌثرأاخ ٚ٘ٛ اخراار ٌىٍّح(Access Data base)  ٖٔجأل

ٚجٌه فٝ داٌح أه ٌُ ذغرز ِظار اٌررشرٓ ٌٍٍّف ٌرظٙأز ٌٕأا ٘أذٖ اٌكاشأح اٌراٌرأح  My Documentsفٝ دافظح اٌّظرٕلاخ 

ٚرّىأٓ ذغررأز ِظأّاٖ دظأة رغثرأه ٚ٘أٛ اٚي خطٛاذٕأا لأكأاء لاػألج اٌثرأأاخ ٚ٘أٛ  1ٚتٙا جلٚي افرزاضٝ  ِظّٝ جلٚي 

 اذه.ِرشْ ذٍمائرا فٝ لاػلج ترأ
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 ( 43-3)شىً

 فرخ لاػلج ترأاخ :

ػٕل فرخ اٌثزٔاِج ِزج أخزٜ ٔلادع ذغررز فٝ شىً شاشح اٌكزٚع فٝ الاطررلاَ درث ذظٙز ٌٕأا فأٝ اٌرظأار لٛاػأل اٌثرأأاخ 

 اٌرٝ ذُ اٌرؼاًِ ِؼٙا ِٕٚٙا ٔررار لاػلج اٌثرأاخ اٌرٝ ٔزرل اٌرؼاًِ ِؼٙا ٌرفرخ ذٍمائراً.

ػٍٝ لاػلج ترأاخ واٍِح طٛف ٔكزع فٝ تٕائٙا ِؼاً خطٛج ترطأٛج  درأٝ  2007ٔاِج الاوظض ٚالآْ طٛف ٔثٕٝ شزدٕا ٌثز

ررظأإٔٝ ٌٕأأا ِؼزفأأح اٌطزرمأأح اٌاأأذرذح ٚاٌّ ٍأأٝ ٌراأأّرُ لٛاػأأل اٌثرأأأاخ ٚوّأأا جوزٔأأا ِأأٓ لثأأً أْ اٌجأألٚي ٘أأٛ اطأأاص لاػأألج 

 خ ٚ٘ٝ:اٌثرأاخ فظٛف ٔثلأ تٗ ٌٚىٓ دػٛٔا ٔضغ ِؼاً اٌرطٛط الاطاطرح ٌماػلج اٌثرأا

 ػٓ أٜ ِكزٚع ذىْٛ لاػلج اٌثرأاخ ؟ -1

 ؟اٌّؼٍِٛاخ اٌرٝ أررل٘ا فٝ لاػلج اٌثرأاخ -2

 ً٘ طٕذرا  اٌٝ اطرؼلاِاخ؟ -3

 ً٘ ٔزرل طثغ ذماررز ٌماػلج اٌثرأاخ؟ -4

ِ  إدخاي اٌثرأاخ ٚاٌّؼٍِٛاخ اٌجلرلج ئِٚٓ اٌذٜ طٛف رمَٛ ت -5  ٓ اٌّظررلَ؟ٌرٙا أٜ 
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 ( 44-3)شىً

 

 (45 -3)شىً

 ي:اٌجـــــلاٚ

 ِا ٘ٛ اٌجلٚي؟

. رذرٜٛ وً طأجً فأٝ اٌجألٚي  أٚ اٌطلاب رذرٜٛ اٌجلٚي ػٍٝ ترأاخ دٛي ِٛضٛع ِؼرٓ ِ ً اٌّٛظفْٛ أٚ إٌّرجاخ

ِؼرٓ ِ لا. ٚررىْٛ اٌظجً ِٓ دمٛي ِ ً الاطُ ٚاٌؼٕٛاْ ٚرلأُ اٌٙأاذف ركأرغ  طاٌةػٍٝ ِؼٍِٛاخ دٛي ػٕاز ٚادل، 

 تاٌؼّٛد. ذظّرح اٌظجً تاٌاف ٚركرغ ارضا ذظّرح اٌذمً
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 ( 46-3)شىً

 

 ( 47 -3)ىًش

 

 ٚي :اجلاٌأكاء طزق 

 ر جلٚيرِجّٛػح ر أكاءِٓ خلاي اٌرثٛرة ر

 . جلٚي فارؽ: 1

ٌٕأا جألٚي فأارؽ تطزرمأح ػأزض ٚرلأح اٌثرأأاخ فأٝ ِٕطمأح اٌىراتأح ٚرأرُ ظٙزٌرر جألٚيٕمز تاٌفأررج ػٍأٝ ر ررُ جٌأه تأاٌ 

 اٌرؼاًِ ِؼٗ واٌراٌٝ: 

ر إػأادج ذظأّرح ػّأٛدتإٌمز تشر اٌفررج الأرّٓ ػٍٝ رأص اٌذمً )اٌؼّأٛد( ٚاخررأار رٚص اٌذمٛي ررُ وراتح ػٕاٚرٓ رؤ 

 ٚوراتز أطُ ٌٍذمً دظة ذاّرُ اٌجلٚي.

ِزتأغ دأٛارٜ رظأرٌه ر٘أً ذزرأل دفأع اٌرغررأزاخ فأٝ ظٙأز ر ػٕل إغألاق اٌجألٚي تاٌضأغظ ػٍأٝ أرمٛٔأح الاغألاق  

اٌجألٚي ذفأع ِزتأغ جلرأل رظأري ػأٓ الاطأُ اٌّمرأزح ٌٍجألٚي ٌرظٙأز ر تاٌضغظ ػٍٝ رِٛافكر 1ذاّرُ جلٚي رجلٚي

 طجً أٚ صف دمً أٚ ػّٛد
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رظٙأز اٌجألٚي ، ٚرّىٕه الرزاح اطأُ خخأز ٚوراترأٗ ٚٔمأز رِٛافأكر ر  اطُ ٌٍٍّف1جلٚي رلُ طُ  ٚرمرزح أوظض رئت

 رجشء اٌرٕمًر. اٌجلرل فٝ 

درأٝ ذٕرٙأٝ ِأٓ ادرا  ررُ إٌمز ػٍٝ وٍّح إضأافح دمأً جلرأل ٚوراتأح اطأُ اٌذمأً اٌّأزاد ادخاٌأٗ ضأّٓ اٌجألٚي ٚ٘ىأذا  

 جّرغ اٌذمٛي اٌّطٍٛتح فٝ جلٚي اٌثرأاخ اٌّطٍٛب .

  

 (48 -3)شىً

 

 (49-3)شىً

 

ٌرزشلٔا اٌٝ أْ اٌظجً ٘ٛ اٌظجً اٌراٌٝ ٚاٌذٜ طأٛف رأرُ إدخأاي اٌثرأأاخ فرأٗ  *ٚٔجل فٝ تلارح اٌظجً اٌجلرل اٌؼلاِح  

 ػرح اٌثرأاخ اٌّطٍٛتح فٝ وً جلٚي رؼٕٝ ِ لا :ٚررُ إدخاي اٌثرأاخ اٌٝ اٌظجلاخ ٌٚىٓ ِٓ الأفضً ذذلرل ٔٛ

 

  أاخ اٌراصح ته لاتل أْ رٛجل تٗ رلُ اٌّزذة ٚذّررش اٌؼٍّح دمً اٌزاذة فٝ لاػلج اٌثر 

 .ُدمً اٌٛظرفحلاتل أْ ذىرة فرٗ ٔص وراتٝ ٌٚرض رلُ فلا ذٛجل ٚظرفح تزلُ ٚوذٌه الاط 

 جٌه. رلُ اٌثطالح لاتل أْ رىْٛ تٙا رلُ لإلا أْ وأد غرز  

 

 :  تطزرمح ػزض اٌراّرُ جلٚيإٔكاء . 2

ر طأزق اٌؼأزضررُ جٌه ِٓ خلاي الأرماي اٌٝ ػزض اٌراّرُ ٚررُ جٌه ِٓ خلاي ذثٛرة اٌافذح اٌزئرظرح ِجّٛػح ر

 ر  ٌرظٙز ٌٕا اٌكاشح اٌراٌرح: طزرمح ػزض اٌراّرُأخرار ِٕٙا ر
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 (50-3)شىً

 ّرُ ٚخاص تردٚاخ اٌجلٚي اٌكاشح اٌرٝ ظٙزخ تٙا شزرظ ذثٛرة جلرل ٚ٘ٛ ذا -1

 فمظ ٚاٌذٜ ررُ ِٓ خلاي ِجّٛػاذٗ اٌرذىُ اٌىاًِ فٝ وً ِذرٛراخ  اٌجلٚي.

 ً ٕٚ٘ان ػلج خراراخ ٚ٘ٝ:مِٕٚٗ أرضاً ررُ ادررار ٔٛع اٌثرأاخ ٌىً د -2

 

 (51 -3)شىً

o  :ٍّرأأاخ ػلاِأأاخ خاصأأح(لا ذأألخً فأأٝ اٌؼ -أرلأأاَ –ٌذمأأٛي اٌرأأٝ ِذرٛراذٙأأا ٔاأأٛص)دزٚف أتجلرأأح ٌرٛصأأرف ا ٔأأص

 .دزف أتجلٜ أٚ رلُ أٚ ػلاِح  255تذرث لا رشرل ِذرٜٛ اٌذمً ػٓ  اٌذظاترح

o   :دزف أتجلٜ أٚ رلُ أٚ ػلاِح.  255ٌٍذمٛي اٌرٝ ِذرٛراذٙا ٔاٛص ٚػلد اٌذزٚف فٝ اٌذمً ذشرل ػٓ ِذوزج 

o :ُراٌطاٌة اخدرجر أٚ راٌزاذةٌٍذمٛي اٌرٝ ِذرٛا٘ا أرلاَ رّىٓ ادخاٌٙا فٝ اٌؼٍّراخ اٌذظاترح ِ ً ر رل 

o  :ٌرٛصرف اٌذمٛي  اٌرٝ ِذرٛا٘ا ذٛاررخ أٚ أٚلاخ ٚرّىٓ دخٌٛٙا فٝ ػٍّراخ طزح.ذاررخ/ٚلد 

o :ٌرٛصرف دمٛي اٌّزذثاخ ٚرّىٓ ادخاٌٙا فٝ ػٍّراخ دظاترح. ػٍّح 

o :ٌٝرٛصرف دمٛي ِظٍظً أٚ أوٛاد ٚ٘ٝ ػادج دمٛي اٌّفراح الأطاطٝ ٌٍجلاٚي. ذزلرُ ذٍمائ 

o :صز اٌرذىُ وّا تاٌكىً:ٌرٛصرف دمٛي ػٕا ٔؼُ/لا 

 

 (52 -3)شىً
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o ٓوائOLE: .ٌرٛصرف اٌذمٛي اٌرٝ طٛف رظجً تٙا صٛر أٚ ذرطرظ أٚ ِفراح 

o ٝإرذثأأاط ذكأأؼث Hyber Text :  ُزتظ اٌجأألٚي تثأأزاِج ٌأأٌرٛصأأرف اٌذمأأٛي اٌرأأٝ طأأٛف رىأأْٛ ِذرٛا٘أأا ػٕاصأأزذذى

 ِذرٜٛ دمً الارذثاط اٌركؼثٝ.ِ ً فرخ جلٚي أخز أٚ ّٔٛج  أٚ ذمزرز ِٓ خلاي اٌضغظ ػٍٝ  ٚواثٕاخ أخزٜ

 

 (53 -3)شىً

 ر ٚ٘ٛ اطُ جلٚي خخز تماػلج اٌثرأاخ رفرخ ٘ذا اٌجلٚي . اٌّٛادتاٌضغظ ػٍٝ وٍّح ر

o :ِزفماخ ِٓ ٍِفاخ ٌرٛصرف اٌذمٛي اٌرٝ طٛف رظجً تٙا  ِزفكWord  ٜٚرىأْٛ ِذرأٜٛ أٚ صٛر ِٓ تزاِج أخأز

 .اٌّطٍٛب إظٙارٖ رفرخر رظٙز اٌّزفك تاٌضغظ ػٍرٗ ذفرخ شاشح ٔررار ِٕٙا  اٌذمً ٘ىذا 

     

 ( 54 -3)شىً

 

o :ٌلإخررأار ِٕٙأا دْٚ )ذاأاػلٜ/ذٕاسٌٝ( ٘افزسٚإضافح ترأاخ ذأُ  ٌرٛصرف اٌذمٛي اٌرٝ طٛف رظجً تٙا ِؼاٌج اٌثذث

 فٝ اٌرطٛاخ اٌراٌرح:اػادج وراترٙا ِزج أخزٜ 
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 (55 -3)شىً

 

 

 (56 -3)شىً
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 (57 -3)شىً

 

 (57-3)شىً

 

 

 (58 -3)ًشى

 

 (59-3)شىً


