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 8 رخصه اٌزٝ جذ٠ذحاٌ ج١بٔبداٌ لبعذح ثٕبء خطٛاد

أٚ لبعذح ث١بٔابد ثيا١طخ  Wordعٓ أشبء ٍِف ٔصٝ فٝ  Accessاد أشبء لبعذح  اٌج١بٔبد فٝ ثشٔبِج رخزٍف خطٛ

 .  Excelفٝ ثشٔبِج 

 

 Access 8فٝ ثشٔبِج  اٌج١بٔبد فمبعذح

 ث١بٔابد لبعاذح داخاً ِابوشٚا ِآ ٚأوثاش رمش٠اش ِآ ٚأوثاش ّٔاٛر  ِآ ٚأوثاش جاذٚي ِآ ٚأوثش ٍِف ِٓ أوثش ِٓ رزىْٛ

 .ٚاحذح

 اٌّجّٛعابد ٚشاش٠ػ اٌزج٠ٛجابد شاش٠ػ عٍٝ رحزٜٛ ٚاٌزٝ( 42-3) شىً اٌشبشخ ٚظٙٛس Access ثشٔبِج فزح ثعذ -1

 .ٚاٌشأسٝ الأفمٝ الأضلاق ٚأششغخ اٌعًّ ٚجضء اٌزٕمً ِٕٚطمخ (الأدٚاد)

صس جاضء اٌزٕماً ظآّ ِجّٛعاخ   فاٝ ٚاٌّٛظاحخ جذ٠اذح ث١بٔابد مبعاذحٌ)فئابد اٌمٛاٌات(  أخز١بساد ِٓ ٚاحذ ٔخزبس -4

 8وبٌزبٌٝ   Microsoft Office أٚفس

 

 ( 33-3)شىً

 8فئبد اٌمٛاٌت 

 اٌمٛاٌت ِٓ اٌمٛائُ اٌزب١ٌخ8 رزىْٛ ِجّٛعخ "فئبد

 ا١ٌّّضاد 8 -1

ِعشفخ ِب ٘ٛ اٌّزٛفش ٚاٌجذ٠ذ ِآ ِٓ ٚاٌزٝ رزّىٓ ِٓ خلاٌٙب "  Access 2007ِب اٌجذ٠ذ فٝ  " ٚ٘ٝ لاظٙبس شبشخ

 ٌمٛاٌت ٚوً ِب ٠زعٍك ثبلاويس ِٓ اٌّٛلع اٌشئ١يٝ  ٌٍششوخ.ِٛلع ١ِىشٚسٛفذ ٌٍجشٔبِج ٚرٕض٠ً ا

وّب ٠ّىٓ ِٓ خلاٌٙب أشبء لبعذح ث١بٔبد فبسغخ جذ٠ذح ٠ٚزُ اخز١بس اسّٙب فٝ اٌجضء الا٠يش ِٓ اٌشبشخ ٚاٌعاطػ عٍاٝ 

 صس أشبء ٌٍذخٛي ا١ٌٙب ٚاٌزعبًِ ِعٙب.
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 (32 -3)شىً

 Sample8اٌمٛاٌت اٌّح١ٍخ  -4

ج١اخ ٚاٌّح١ٍاخ اٌّٛجاٛدح عٍاٝ جٙابصن رعخ ِٓ اٌمٛاٌت اٌجب٘ضح ِٓ خلاي  ثعط اٌمٛاٌات إٌّٛٚ٘ٝ ٌٍزعبًِ ِع ِجّٛ

اٌاٝ الأزشٔاذ ٚأاذ رخزابس ٔٛع١اخ اٌمبٌات ٚاٌّحز٠ٛابد  ٌٍاذخٛياٌخبص ٚاٌّحٍّخ ِع ٔيخخ الاٚفس ٌذ٠ه دْٚ اٌحبجاخ 

 اٌزٝ رش٠ذ٘ب ثٗ فزىْٛ ٌذ٠ه لبعذح ث١بٔبد جب٘ضح لادخبي اٌّعٍِٛبد.

 Samples 8٘ضح  ّٔبر  جب -3

لأشابء لبعاذح ث١بٔابد ٚسثطٙاب ثّٛلاع   Northwind 2007ٚغبٌجاب ٕ٘ابن ِثابي ِزىاشس فاٝ ج١ّاع الا اذاساد ثبساُ 

Windows SharePoint Service 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 33-3)شىً
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 ( 34-3)شىً

 

 

 ِٓMicrosoft Office Online 8 

ِاآ خاالاي ِٛلااع اٌشااشوخ عٍااٝ الأزشٔااذ ٚلا رياازط١ع  ٌٍحصااٛي عٍااٝ ِجّٛعااخ ِاآ اٌمٛاٌاات اٌجااب٘ضح ٌٚىٕٙاابٚ٘ااٝ رياازخذَ 

   اٌّجّٛعبد اٌثلاثخ اٌزب١ٌخ8  ١ٌٙب الا فٝ حبٌخ اْ رىْٛ إٌيخخ ٌذ٠ه ِشخصخ ٚ٘ٝ رٕميُ اٌٝاٌذخٛي إ

 لٛاٌت اٌعًّ -2

   لٛاٌت شخصٝ -3

 ّٔٛر  لٛاٌت -3

 اٌزع١ٍُلٛاٌت  -4

٠عابة غج١عخ احز١بجبد فّيبحخ الاخز١بس ِزٛفشح ٚوث١شح ٌٚىٓ ٌٚه أْ رخزبس ِب شئذ ِٓ اٌمٛاٌت اٌجب٘ضح ٚاٌزٝ رزٕبست ِع 

ٔٙب لا رزا١ح ٌاه حش٠اخ الاثزىابس ٚاٌزصا١ُّ ٚاٌزاٝ ريازط١ع فاٝ ٘ازٖ اٌحبٌاخ ٘ٝ أِّٙب وبٔذ سش٠عخ ٚسٍٙخ  عٍٝ ٘زٖ اٌطش٠مخ 

ىاشح اٌزصا١ُّ ٔيت اٌجشٔبِج اٌٝ فىشره ١ٌٚيذ اٌٝ لبٌت جاب٘ض ٌىاٝ ٔحصاً عٍاٝ لبعاذح ث١بٔابد فش٠اذح ِٕٚبساجخ ٌشغجزٕاب ٚف

 فىشح اٌزص١ُّ.ٕب ٌٚىٓ ِب ٘ٝ لبعذح اٌج١بٔبد حزٝ ٠زعح ٌ، اٌخب خ ثٕب 
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 (35 -3)شىً
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 (.الأدٚاد أششغخ ٚإخفبء إظٙبس – اٌعشض أّٔبغ رط١١ش) الأسبس١خ الإعذاداد ( ظجػ3-4

 رط١١شٚاجٙخ اٌزطج١ك 8

 Access 8 ٌجشٔبِج اٌعشض ّٚٔػ اٌزطج١ك ٚاجٙخ ٌزط١١ش

" ِٚآ "اظافبء غابثع Accessرفزح لبئّخ  اظطػ ف١ٙاب عٍاٝ "خ١ابساد    Microsoft Office  اظطػ عٍٝ -1

اٌخب ااخ ثااه "  ٔعااطػ ثٕااذ "اعااذاداد اٌٍطااخ"  ر ٙااش لبئّااخ   "Miocrosoft Office  شخصااٝ عٍااٝ ٔيااخخ

 " ثٕذ "ٌطخ اٌعشض" Microsoft Office 2007"اعذاداد 

 "Windowsٌززطبثك ِع ٌطخ عشض   Microsoft Officeثجٛاس"رع١١ٓ ٌطخ عشض  ظع علاِخ  -4

ثااُ اظااطػ    فاا8ٝ" ٚاخزااش ِٕٙااب اٌعشث١ااخ Microsoft Officeافاازح اٌّشثااع "عااشض لااٛائُ ِٚشثعاابد حااٛاس   -3

 "ِٛافك".

 

 ( 36 -3)ىًش

" ِٓ ٔفس ِشثاع اٌحاٛاس ٚاظابفخ ٌطبد اٌزحش٠ش٠ّٚىٓ رحذ٠ذ اٌٍطبد اٌزٝ ٠ّىٓ اسزخذاِٗ فٝ رحش٠ش إٌصٛص ٚاٌجذاٚي ثٕمش "

 ٌّطٍٛثخ .اٌٍطبد ا
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 (37 -3)شىً

 

 8اٌصفحخ عشض أّبغ ٚرط١١ش الأسبس١خ الإعذاداد ظجػ 3-4-1

 صس فٛق أمش Microsoft Office   خ١بساد " أخزبسAccess " Access Options 

 
 (24 -3)شىً

 ِٓ اٌشسُ ٔلاحع ِب 8ٍٟ٠

  اٌّشثع اٌحٛاسٞ ِزعذد اٌزج٠ٛت .أرجذ ْ 

  سُ .إوً علاِخ رج٠ٛت ٌٙب 

 جش عٓ  فحخ ٠ّٚىٓ اٌٛ ٛي ٌٙب ثبٌعطػ عٍٝ الإسُ.وً اسُ ٠ع 
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 .ُوً  فحخ ثٙب اعذاداد خب خ ثبلإس 

ٔخزبس ِٕٙب احذ الأّٔابغ اٌزاٝ    "" اٌمٛاٌت اٌّح١ٍخثُ  ٔخزبس ِٓ اٌمبئّخ إٌّيذٌخ    Microsoft Office   ثبٌعطػ عٍٝ

 ٌخ( ، أحذاس ، الأ ٛي ، اٌطلاة ....اٌّشبس٠ع ....ا Northwind 20007ر ٙش)

 ِٚٓ رج٠ٛت اٌمٛاٌت اٌّح١ٍخ ٠زعح ا٢ر8ٝ
 

 

 ( 21-3)شىً


