
 السبحث الاول
 Data Input And Storageمدخلات البيانات وخزنها  

ترةللالاحداللاحقلاحددبدلللمعبلاحعرهاللولادز للللادؾاللابلاحعزمللالاارةلاللبلاحعرلللمبلاحعجلللملاحعبللالاعهلعت للللا غلللملاحعره ؾ للل لا
حعرثلسللااولانتزخللهلااللدالاحداللاحقلا للؽلا للوللا رللاسللبلاحعؾاللابلاحددبدلللمعبلاد خللظب للاسللؾح لا ل لل لامح للالاحعؾاللابلا

لاحددبدلمعبلاحملا ؽلا وللادودب للاحعرببلمعبلا علاحعايئبلاحعرثيظهلاد ل.
اللدالاحداللاحقلاتؾنلللالا للؽلا للوللاحعرحللبزاح لاحعبللالاتهباللولا للا و لا غلللملاحعره ؾ للل لاحعرثلسللاالانحعبللالاترةللالا
حعاعيالاعثانقلاحعهر يل لاحددبدلمعبلانفذوًلادؽلاذعػلاتهباولاادالاحعرحبزاح لاحاالاحاؼلاحعهزلصولاحدسلسيبلاع ودلابلا

لا يبلا ؽلاحجالاحكبخلفلاحد ظل لان زعلاالد لاحعغشلانحعبودب...لاحعخ.حعاح 
 وتمعب السدتشدات دوراً مهساً في الشظام السحاسبي للاسباب التالية: 

تخلل الاحدسلللحلاعبثادللالاتللافلالاحعايل للل لامح للالاحعؾاللابلاحددبدلللمعبلادللؽلاطوالللالاتثادللالا خلل  لااللدالاحعرحللبزاح لالا-1
لانح بملع ل.

لال لانتحتي  للافالاحعحتو .تحبجاملانسي بلادنبل لاحعهر يلا-2
لاتحبجاملا همحبلاعربلاهبلاسيولا غلملاحعهر يل لافالاحعؾاابلاحددبدلمعب.لا-3
تحللبجاملااهللضلاحعرحللبزاح لا هسلللحلافللالاحدللاحملا حللبزاح لاح للو .لاف دللاحملافلللتؾلابلاديللعلادللبؼلاد لل لاحسلللحلاح للولالا-4

لاحعايع.
 ا التالية: سدخلات البيانات مدتمزماتهلولاجل تدهيل عسمية معالجة البيانات لابد ان تكهن 

حعبدزيفلا ؽلا وللاتجديصلالا ؾزلاتثاداعبلاع للا)لادؼلاحعثحلبولالادؼلاحعمحؼولا...حعخ(لاعبحلتيالاحعايل لل لاد ل لالا-
لاحسلحلا غلملا  يهلا اعيالاحعثحلال .

حعبثملللالا للؽلامدللبلاحعايل للل لاناللدحلا  للؼلا للؽلارجللالافلد يللبلاحكةللولاعبوفللالاحم لللللاديل للل لا لطئللهلادللادًلا للؽلا خلل  للالا-
لا وبلانحاابلامح الاحعزغلم.لانتدثيث للافالاند لاحدم لللاحن

ندللمبلادلبؼلاحعثدللؾللاد ل لاديل لل لاحعرللا و لااخل الا ظالؾهلاعظ لللالاد ي لللا دللملالاحعرحللبزاح لاندلالات لؾنلاح للللالا-
مح  يلبلا ةللالاحنح لولاحعايللعولاط بلل لاحعخللوح ولان رلؾذللاندلل لاحعهرلاولانح للللا للاجيلبلا ةللالافلؾحتيولاحعايللعلا لؽلاحعرت لل اؽلا

لانحعخي ل لانحشهللالاحعثؾحد لا ؽلاحع بلئؽ.



 الذاممة لترسيم مدخلات الشظم:الجهدة 
دزالاتدريؼلا ا و لا غؼلاحعره ؾ ل لاحعرثلسايبلاددالا ؽلا وحدلبلاتؾفولاحعرهلديولاحعوز بلاحعبالاتثاملاص ل لا

لات ػلاحعرا و لان ز ل:لا
عتلبلاحم لللللاجريللعلاحعايل لل لاحعوز للبلاادللؾلابلا  بر لبلانبللاننلارجلا مللصلاحعل لاحعحللتو لا)حذحلا لللنلالاالاكتسااال: -1

لاعلاحعر  ل لا)حذحلا لنلاحعزغلملاآعا(.حعزغلملادانج(لانحع لاجري
حنلاحعايل لللل لاحعرا  لللبلادزبغلللالاحنلات لللؾنلا وئرلللبلاع غلللوللاحعلللدجلاحم  للل لا لللؽلاحج لللهلااثيللل لات لللؾنلالاالسلائساااة: -2

لا وئربلاعهر يبلاصزعلاحعموحلالانحدلافل  للاسب ؾنلادائلًلاد  لاحعزغلملان ذ  هلاعه.
تا الاحعايل ل لا ؽلاداالاحشجلصلا  ؾضليؽلادلدعػلاضلرل لًلاد لؽلا غللملاحعره ؾ لل لانفلالاالعلبلالاضسان الامن: -3

لا(.Passwordحعزغلملاحلآعالافيحبجاملادلمبلا  ربلاسولا)
عتلبلاتلؾ الاحعادلهلادزلالاحم للللاحعايل لل لافلالاحعزغللملان لؽلامننلارجلا ظلهلاعرلللاعلدعػلا لؽلاراريلبلاداملبلاالدقة:  -4

لاعرلعيب.تؾنولاد  لا جوجل لاحعزغلملان دؾصلًلاحعبمللااولاح
دبرةللالاالم لللللاحعايل للل لاحعرظ ؾبللبلافللالاحعزغلللملاالعؾدلل لاحعرزلسللبلا للؽلامننلاحلات لللبلاحجلا ظللهلا للوللالاالهقتيااة: -5

لاادحلاحعؾد .
 انهاع السدتشدات اللازمة لشظام السعمهمات السحاسبي:

دؾجللالا ؾدلللنلا للؽلاحعرحللبزاح لاحعبللالاتحللبجاملا رللا و لافللالا غلللملاحعره ؾ للل لاحعرثلسللاالانحعبللالا للؽلاحعرر للؽلا
لاتؾضيث للا رللاعهتا:

 :السدتشدات الثبهتية -1
االاحعرحبزاح لاحعبالات االااانقلاحعهر يبلافالاحعؾاابلاحددبدلمعبلاندلمبلا للاتوفللالا لعلاحعرحلبزاح لاحعرثلسلايبلا

لاعب اااللان ؽلاحد ة بلاد ي للادؾحئؼلاحعخوح ولادمالاحدعتللاولادؾحئؼلاحع لتفولاح ولاحعايع....حعخ.
لالالاالسدتشدات السحاسبية: -2

رؼلاعبللالاللافي للللاحعايل للل لاحعبللالاتجللصلاحعرهل  للبلاحعرلعيللبلانتزمللالات للػلاحعايل للل لافللالاحعهلللمبلا للؽلااللالا رلللذللاتدلل
حعرحللبزاح لاحعةاؾتيلللبلاحعروفملللبلاد لللولاح لللللاحالللؼلاحعايل لللل لاحعبللالاتثبؾا لللللات لللػلاحعرحلللبزاح لااللالاحعرا للل لالادرللللولان بلالللبولا

عاللبضلانلادللؼلاحعرحللبزالانحعباؾاللبولان للؾهلاحعدللوفلاحنلاحعاللبضولانحسللرل لانتؾحييللعلاحعرللؾع يؽلاحعرجللؾعيؽلاالعدللوفلاحنلاح
لاندلمبلا للاتمحؼلات ػلاحعرحبزاح لاحع لانونبلاح ؾحه:

لاحعربه مبلاالعدوفلا ؽلاداالاحعؾاابلاحددبدلمعب.لا–:لاعحبهرالاعبز يدلا لفبلاحعهر يل لامدتشد الررفلا-ر
:لاعحلبهرالاعبز يلدلا لفلبلاحعهر يلل لاحعربه ملبلااالبضلاحعزماعلبلانحعربرة لبلااللددوحمح لاحعبلالاتثدلالامدتشد القاب لا-ب

لاؾاابلاحددبدلمعبلا ؽلاحعغيو.د ي للاحع



لا:لاعحبجاملاعبةاي لاديؾملاحعبحؾال لاحعبالادلاتبذرؽلادر يل لامفعلاحنلايبضلافه يب.دمدتشد القيلا-ال
 مبادئ الذكل الجيد لمسدتشدات ترسيم 

                       Principles of Good Forms Design: 
لا ز ل:لاتؾجالااهضلاحددببللاح لاحعذونلاابلاحعوز بلادزالاتدريؼلاحعرحبزاح 

لااالاحنلاحعايل ل لاحعرظاؾدبلاس  لًلاحسبجا  لااهدد لاحسبغوللاع ل؟.لا-
لااالاحنلانزنلاحعرحبزالان ؾعيبلانلادبهلا وئربلاعوسبجاحم؟.لا-
اللالاحنلاطبلدللبلاحعرحللبزالاالللع ؾنلاحعغللل لالانحعحللظؾلالاحعحللري بلانحعبذلل يالاسسللبجاملاادللؾلابلا زلسللببلا للؽلاحجللالاع لل لالا-

لاحعزغولاعر ؾ ل لاننيمبلاحعرحبزا؟.
لاحبزالا بحلالا علا بظ بل لاحد و لاع ايل ل لاحنلاحدلاسلللاداولاحعاواا؟.االاحنلااتؼلاحعرلا-
لااالادزؾحنلاحعرحبزالاذنلا ؾدعلا وئؼلاالعرحبزا؟.لا-
لااالاحنلا حخلاحعؾنيمبلاطبه لاالعؾحنلا جب  بلاعبح يالادر يبلاتؾزاه ل؟.لا-
لااالاتؾجالاته يرل لانحضثبلااؾللادر يبلاتهائبلاحعايل ل لاالعرحبزا؟.لا-

 نظم السعمهمات في الشظام الآلي )الحاسهب(:بع  الامهر الزرورية لسدخلات 
 للؽلا للوللاحعرمللا للبلادلليؽلاحعزغلللملاحعرثلسللاالاحعيللانجلانحعرثؾسللبلاعهر يللبلا هيزللبلا لعرايهللل لا والل لاح للهلافللالا
حعزغللملاحعيللانجلاترةلالا ا وتللهلا لالاحعايل للل لاحعبلالاتحللتالافللالادؾ يلبلاحعرايهللل لاعملد لهلافللالاحعزغللملاحعر ترلل لاجريللعلا

لال لا) ا و لاحعج نلافالاحعر فلاحعرجبص(.حعايل ل لاحعربه مبلااثاقلاحعايل 
 :Data Storageتخزين البيانات 

اريبلهلارلا وا لاحنلاحعرا و لافالاحعزغللملاحلآعلالادبؾسلعلا   ؾ  لللاعيخلرالاحعذللًلاتجل اؽلاحعايل لل لاحعلدجلاتالوزلالا
ع ايل لل لاد تللزلاحعؾعللئفلادادلبلاحعبلالا لؽلارار لللاالؾلاتثلاد لالاEasy Access ؽلا لوللاتببلعلاحعؾصلؾللاحعحل الا

حعايل لللل لان هلعتب لللل....لاعلللدحلافلعرثلسلللاؾنلاعثبللللجؾنلاحعللل لاف لللؼلانحملاحكلا يايلللبلاتزغللليؼلانتجللل اؽلاحعايل لللل لانبلعبللللعالا
حعؾصؾللاحعي للافالا غلملاحعره ؾ ل لاحعرثلساالانب  ربلاح و لااؼلاعثبلجؾنلاحع لا هوفبلا يايبلاحمحلابلاحعايل ل لاالكاولا

لاؽلاحع  ل بلانحدسبجاحم.لادالالا 
 بع  السفاهيم الرئيدية لتخزين البيانات:

لالامن الزروري تهضيح بع  السفاهيم الاساسية لتخزين البيانات اللازمة في الشظام السحاسبي وتذسل:
ناللالاحجلاشللا لاتجلل نلاحعره ؾ للل لا للؽلارج للهلانح ة للبلااللدالاحع يل للل لاتخللرالاحعرللؾع يؽولالا(:Entityالكيااان )

بلللئؽولا للالا للؽلااللدالاحع يل للل لاتر للػلا ؾحصلللًلان ريلل ح لاتبدللفلاد للللانحعبللالات للؾنلاضللونلاابلا  للومح لاحعجلل اؽولاحع لا
عهر يللبلاحعبجللل اؽلاف للالا ؾعلللفلادللافعلا حلللببلا ثللامبلا لللؽلالاحتبلللهلا ذللواببولانع لللالازبللؾنلاعلللهلادزللؾحنلا ثلللام.لافلع لئلللابلا



ع رؾعللفولانحعهزلللؾحنلاع  بلللؾنلاترةلللالا ؾحصللله.لانبهل للبًلا لللالا لللؾهلا لللؽلاح لللؾحهلاحع يل للل لاعر لللػلا  حللل للاحعرترؾدلللبلا لللؽلا
عجلللؾحصولافرلللةوًلاجريلللعلاحعرلللؾع يؽلاعر  لللؾنلاحلادل للللًولا هلللاللا حلللببلاحعذلللواببولاندزلللؾحنلاسللل ؽ.لاحنلاييرلللبلاحعايل لللل لاح

حعربه مللبلاد للدالاحعجللؾحصلاسللؾفلات للؾنلا جب  للبلاضللرؽلاحع يل للل لاحعربخلللد ب.لافرللةوًلاعجب للفلا هللاللاحع لئللاالاندزللؾحنلا
حدصللغولاع ايل للل لاحعلل لالاحعحل ؽلا للؽلا ؾعللفلالآ لو.لاعمللؾملاحعثلسللؾبلادبجلل اؽلاحعايل لل لا للؽلا للوللاتزغلليؼلاحعؾالاح 

لا(لاFieldsحكالللللللللللللولا)نالللللللللللللاح لاع لللللللللللللللافلئلللللللللللللاا(.لاحنلاتجللللللللللللل اؽلاحعايل لللللللللللللل لاع لللللللللللللؾنلاح ظودللللللللللللللًلا لللللللللللللؽلاحعثملللللللللللللؾللا)
لا(لا)حعهزدولاحدكاو(لان رللا ؾضحلاالعخ الاحعبلعا:لاDate Base)حعهزدولاحدصغو(لانازب الااملدابلاحعايل ل لا)
 ( عشاصر تخزين البيانات 1-3شكل رقم )

لا
لا
(لاعرةللالاجريللعلاحعايل للل لاحعرؾصللؾفبلااجللؾحصلا ثللامبلاRecordدللاملاحعثمللؾللاعترللعلا هلللًلاعي للؾنلاسللتوًلا)لاحن

(لا وا لاحنلا الاصفلاعرةالاستالا جب فلا) لصلاع الازبلؾن(لان لالادرلؾملا2-3ع يلنلانحاا.لان ؽلاحعخ الالادؼلا)
حعخل الات لؾنلااملالالاحجلاصلفلاحنلادرلؾملافلالاعرةالا لصيبلاحنلاامالا)حسؼلاحع بؾنولادزؾح هولا....(ولان لؽلاازلللازاللمب

لاضرؽلاستالانتثبؾجلاييربلاع ايل ل .
حنلاحعحتو لاذح لاحعد بلاتترعلاسؾابلاعبُ ؾنلا  فولافرةوًلاجريعلاستو لاحعرادزيؽلاتج نلافلالا  لفلااحللبلا

(.لاحنلاData Baseحعرادزيؽولانحعر  ل لاتثبؾجلاد  لاديل ل لاذح لاحعد بلاد ؼلادبؼلاتتريه للاعبُ ؾنلادلدلابلاديل لل لا)
 و  الًلاتزحلالافالا   ل لاعغوللاحعبثاد لانحدسبجاحملاننصؾللاحعرحبجاملاحعي للافرةوًلا ترؾدبلاحعايل ل لاحعروتبظبلا

  للفلاحعرللادزيؽلا ر للؽلاحنلادزذللؼلا للعلا   للل لاحع بلللئؽولانتث يللالاحعرايهللل ولانحعر  للل لاحد للو لاذح لاحعدلل بلاعبخلل الا
لادلدابلاديل ل لاحع بلئؽ.

 دلدابلاحعايل ل 

   ف

 ستا

 امؾل



 ( تحديد الدجلات والحقهل )الخرائص(2-3شكل رقم )    

 :Types of Filesانهاع السمفات 
لاالللللللللعر فلاحعوئيحللللللللالالايدااااااااسا الشااااااااهع الاولدؾجللللللللالا للللللللؾديؽلاحسلسحللللللللييؽلاتحللللللللبجاملاعبجلللللللل اؽلاحعايل للللللللل لا

(Master Fileلانحعدجلاعخبهلاسلتالاحدسلبلذلافلالاحعزغللملاحعيلانجلاناثبلؾجلاالدحلاحعر لفلاد ل لاجريلعلاحعايل لل لاحعبلالا)
لاتثبلج لللللللللللللللاحعؾالللللللللللللابلاحددبدللللللللللللللمعبلاالللللللللللللؾللاحعر لللللللللللللومبلا ؾضلللللللللللللؾهلاحدابرللللللللللللللملافرلللللللللللللةوًولاحعر لللللللللللللفلاحعوئيحلللللللللللللالا

لارادزيؽ(لادبذرؽلاحلادلملاحع بلئؽلاندزلناز ؼلان دعػلاحلاصابلااحلالت ؼلاحعتللاابلاناانماؼلاحدئبرل يب.)احلال لاحع
نحعللدجلاعخللبهلاسللتالاحعيؾ يللبلافللالالاTransaction File للؽلاحعر  لل لاف للؾلا  للفلاحعهر يللل لالاامااا الشااهع الثاااني

 لادبذللرؽلاحعزغلللملاحعيللانجولاحنلااللدحلاحعر للفلادبذللرؽلاديل للل لااللؾللاحاللاحقلا لصللبلافرللةوًلا  للفلادر يللل لاحعرايهللل
ديل ل لااؾللاحعرايهل لا وللافبوبلاز زيبلا هيزبولان دعػلافلنلا  فلادر يل لاحعزماعبلادبذرؽلاديل ل لااؾللاتثدليالا

لاحعزمالا وللافبوبلا ثامبلا ؽلاداالاحعؾاابلاحددبدلمعب.
نطلعرللاحعؾاابلاحددبدلمعبلاتحبجاملا  فلاحعهر يل لاعبثاد لاحعر فلاحعوئيحلالاعلدحلاددلالا لؽلاحنلادبذلرؽلا  لفلا

حعايل ل لاحعجلصبلاالعهر يلل لاحعوز لبلاعغلوللاحعبثلاد ولافرلةوًلا  لفلادر يلل لاحعرايهلل لاعحلبجاملاحعهر يل لاجريعلا
لاعبثاد لاحعر فلاحعوئيحالاعثحلال لاحعرادزؾنلااي لاعثبؾجلاد  لاحلادلملاحع بلئؽلان ا  لانتللااخلاحعرايهل .

 حعجدلئص

 لادؼلاحع بؾنلا
512 
800 
710 

 حسؼلاحع بؾنلا
 شو بلاحارا
 شو بلا ل الا
 شو بلاد الا

 حعهزؾحنلا
 اغاحم
 الدا
 ادوب

 االاحدئبرلنلا
2000000 
1500000 
1250000 

 حعوصيالا
1800000 
1000000 
800000 

ديل ل لا
 ذح لاييرب

 نااح لا3
 ستو لا3

 حعثمؾللاحعخجديب



  :الهصهل الا السمفات
لاحنلاحعؾصؾللاحع لاحعر  ل لادبؼلاالعظوقلاحدتيب:

 :Sequential Access Method File Access ادؾلابلا بهليببلاحعؾصؾللاحع لاحعر  ل لالا-1

حنلاحعؾصؾللاحع لاحعحتو لاحعرج  بلااحبلاادالاحعظوامبلاتبؼلا ؽلاداحعبلاحعر فلاندوح بلاجريعلاحعحلتو لاعثليؽلا
حعؾصؾللاحع لاحعايل ل لاحعرحب افبلانادحلاحس ؾبلاغيولافهلللا دؾصلًلاحذحلا لنلاحعظ بلادبظ بلاسودبلاحعؾصؾللاحع لا

لاحعرحب افب.حعحتو لاحعرج  بلا
حعل لالا00001نابؼلاتج اؽلاحعبحتيو لافالا ةالاادالاحعر  ل لاحسبزلمحًلاحع لاحعر لتيحلاحعوئيحيبلا) ةالالادؼلاحع بؾنلا لؽلا

لا(.99999
لا:لالاIndexed Sequential Access Methodطوامبلاحعؾصؾللاادؾلابلا بهليببلا   وسبلالا-2

عظواملبلاحعببلاييللبلاايل لاتجلل نلاارؾجلبلااللدالاحعظواملبلادللبؼلاف وسلبلاحعحللتو لاادلؾلابلا ببلاهللبلاع ؾصلؾللاحعي للللاال
حعحللتو لااللهنح ولا ببلاهللبلاايلل لاع للدالاحعظوامللبلاف وسلل لادللوبيلاحعر بلللنلاحعوئيحللالاالعهزلللناؽلاحعرثللامالا)ايلل لادللوبيلا

لا ةوًلاحلادلملاحع بلئؽلادبح حالادزلناز ؼ(.
 :Direct Accessطوامبلاحعؾصؾللاحعربلشولالا-3

بللنلاحعوئيحلالاعبثادلالاحعهزللناؽلاحعرثلامبلادبؼلاحعؾصؾللا ؽلا وللا غلملاحع ؾغللاابؼلاحعوالضالاحعرظالالاد ل لاحعر 
لاحعبالاتج نلاحعحتو لافي ل.



لالا
 


