
 المبحث الاول

 Data codingترميز البيانات  

جمٌع برامج نظم المعلومات المحاسبٌة تستخدم ترمٌز البٌانات لٌعبر عن مختلؾ مفاهٌم وتصورات الانشطة الالتصادٌة وٌعتبر 

المحاسبً، وممكن تصور تلن ذا اهمٌة بالؽة فً نظام الاستاذ العام الذي ٌمثل نمطة التماء جمٌع النظم الفرعٌة لنظام المعلومات 

( الذي ٌظهر ان الانشطة الفرعٌة لنظم المعلومات المحاسبٌة تمثل على شكل دولاب تتصل جمٌعها 1-8العلالة بالشكل رلم )

 بمحور هذا النظام الذي ٌمثله الاستاذ العام.

 

 ( علاقة الاستاذ العام ببقية النظم الفرعية للمعلومات1-8شكل رقم )

 

علٌها وبشكل كفوء ان تموم بتنسٌك التدفمات الظاهرة فً ومن اجل سٌر الاعمال بشكل انسٌابً فً الوحدة الالتصادٌة فٌجب 

الشكل السابك عن طرٌك ترمٌز البٌانات لعملٌة الاتصال بٌن الانظمة الفرعٌة لنظام المعلومات المحاسبً والاستاذ العام لأنه 

 بدون ذلن سوؾ تعم الفوضى والصعوبة فً عمل النظام بشكل عام.
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 :Chart of Accountsالدليل المحاسبي 

تتعامل الوحدات الالتصادٌة ٌومٌا مع حجم كبٌر من العملٌات والحسابات التً لها صفات متشابهة فمثلاً ملؾ حسابات المدٌنٌن 

ممكن ان ٌتضمن العدٌد من الزبائن ذوي اسماء وعناوٌن مماثلة مما ٌصعب تصنٌفهم، ولتوخً الدلة فً ذلن ٌجب على الوحدة 

عن الآخر وهذه مهمة صعبة فً ظل الطبٌعة المتشابهة بٌنهم كالاسماء، والعناوٌن المتشابهة كما الالتصادٌة ان تمٌز الواحد 

ذكرنا سلفاً. ولحل هذه المشكلة او على الالل التملٌل منها لجأت اؼلب الوحدات الالتصادٌة الى اٌجاد دلٌل محاسبً رلمً بحٌث 

لخزٌن رلماً محدداً لتسهٌل عملٌة تمٌزه عن الآخر وبالتالً تحدد ٌتم منح كل حساب خاص بالزبائن ولكل مفردة من مفردات ا

مسؤولٌة اتمام كل عملٌة فضلاً عن تحدٌد العملٌات والحسابات بصورة مفردة ضمن الملؾ اضؾ الى ذلن ان اسلوب الدلٌل 

 المحاسبً سوؾ ٌوفر فاعلٌة وكفاءة مٌزان المراجعة.

الاستاذ العام المستخدمة فً الوحدة الالتصادٌة وتعد هٌكلٌة دلٌل الحسابات احد ان دلٌل الحسابات عبارة عن لائمة بحسابات 

 اهم مظاهر نظام المعلومات المحاسبً حٌث انها تؤثر فً طرٌمة اعداد الموائم والتمارٌر المالٌة.

ات فً دلٌل الحسابات الى تصنؾ الحسابات عادة فً دلٌل الحسابات وفماً لانواع العملٌات الالتصادٌة فً الوحدة وتمسم الحساب

 انواع رئٌسٌة كحسابات الموجودات وحسابات المطلوبات وحك الملكٌة وحسابات الاستخدامات وحسابات الموارد.

ثم ٌعاد تصنٌؾ انواع اخرى من الحسابات داخل كل نوع من انواع الحسابات الرئٌسٌة فمثلاً تصنؾ الموجودات الى ثابتة 

اولة والاخٌرة بدورها تمسم الى نمدٌة، مدٌنٌن، مخزون والاخٌر ٌمسم الى مخزون المواد الاولٌة )طوٌلة الاجل( وموجودات متد

ومخزون منتجات تحت الصنع ومخزون المنتجات التامة....الخ وهكذا تتم العملٌة التصنٌفٌة بالنسبة الى بمٌة الحسابات الرئٌسٌة 

 ً دفاتر الاستاذ المساعد.حتى الوصول الى الحسابات الفرعٌة التً ٌتم تسجٌلها ف

 وادناه شكل مبسط ٌوضح دلٌل محاسبً لإحدى الوحدات الالتصادٌة.



 ( نموذج الدليل المحاسبي لاحدى الوحدات الاقتصادية2-8شكل رقم )
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 المبحث الثاني

 نظام الاستاذ العام 

 The General Ledger System GLS 

( فان نظام الاستاذ العام ٌتمٌز بكونه محوراً ٌتصل به بمٌة انظمة الوحدة الالتصادٌة خلال 1-8كما موضح فً الشكل رلم )

ٌتم تجمٌعها بشكل التدفك المعلوماتً حٌث ان دورات العملٌات تمثل احداثاً مفردة تسجل فً ٌومٌات خاصة ودفاتر مساعدة 

 تدفك معلوماتً ٌصب فً نظام الاستاذ العام. وتصبح مصادر لمدخلات نظام التمرٌر )الابلاغ( المالً والاداري.

 The Gournal Voucherمستند قيد اليومية 

اثلة او ( ٌمثل مصدر مدخلات الاستاذ العام. وهو ملخص اجمالً العملٌات المتم3-8هذا المستند الموضح فً الشكل رلم )

عملٌة مفردة تحدد كمٌة المبالػ المالٌة التً تؤثر بحسابات الاستاذ العام، وكذلن جمٌع العملٌات الروتٌنٌة ولٌود التسوٌة والؽلك 

 ٌتم ادخالها فً الاستاذ العام من مستند الٌومٌة.

واجهة لٌود الاستاذ العام ؼٌر المخولة وعندما ٌتم مصادلة تلن المستندات من لبل المدٌر المسؤول حٌنها تمثل اداة رلابٌة لم

وؼٌر المصادق علٌها. وتجدر الاشارة ان الٌومٌة العامة التملٌدٌة لا تستخدم فً الانظمة التً تستخدم مستند الٌومٌة، وان اؼلب 

 الشركات استبدلت الٌومٌة العامة التملٌدٌة بملؾ مستند لٌد الٌومٌة. 

 ( نموذج لمستند يومية3-8شكل رقم )

 818الرلم:  ستند ٌومٌةم

 6/9/2885التارٌخ: 

 المبلغ اسم الحساب رقم الحساب

 دائن مدين  

  6888 حساب المدٌنٌن 161

 6888  حساب المبٌعات 421

 6/9/2885توضٌح: تسجٌل اجمالً المبٌعات الآجلة لٌوم 

 تمت المصادلة

 الأمر بالصرؾ:  مدٌر الحسابات

 تم الترحٌل بواسطة 

 بالصرؾ: المحاسبالمائم 

 



 The GLS Databaseقاعدة بيانات نظام الاستاذ العام 

(، ملفات الارشٌؾ، هذه الملفات تختلؾ من وحدة Master Filesتشمل هذه الماعدة مختلؾ العملٌات، الملفات الرئٌسٌة )

 التصادٌة الى اخرى، وفٌما ٌلً بعض الامثلة لهذه الملفات. 

 العام: الملف الرئيسي للاستاذ -1

ٌمثل الملؾ الرئٌس فً لاعدة بٌانات نظام الاستاذ العام. ان اساس هذا الملؾ هو توفٌر دلٌل الحسابات، حٌث ان كل سجل فً 

ملؾ الاستاذ العام اما حساب استاذ عام مستمل )كحساب المببٌعات على سبٌل المثال( او ٌمثل حساب مرالبة إجمالً )كحساب 

 الدائنٌن(.

ان نظام التمرٌر )الابلاغ( المالً ٌستمد المعلومات من هذا الملؾ لانتاج التمارٌر المالٌة فضلاً عن ذلن فان نظام التمرٌر 

( ٌوضح هٌكلاً لنموذج الملؾ 4-8الاداري اٌضاً ٌستخدم هذا الملؾ لتعزٌز الحاجات المعلوماتٌة الداخلٌة والشكل رلم )

 الرئٌسً للاستاذ العام.

 ( هيكل )سجل( الملف الرئيسي للاستاذ العام4-8)شكل رقم 
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 الملف التاريخي للاستاذ العام: -2

 وهو ٌشبه الملؾ الرئٌسً من حٌث تكوٌنه، والؽرض الرئٌسً منه لتمدٌم ممارنة للتمارٌر المالٌة على اساس تارٌخً.

 ملف مستند قيد اليومية: -3

عملٌات الاستاذ العام، هذا الملؾ ٌمثل اجمالً مستندات لٌد الٌومٌة التً انجزت فً الفترة المالٌة ومن خلال تسجٌل جمٌع 

 ٌخدم الؽرض نفسه فٌما لو كانت ٌومٌة عامة تملٌدٌة.



 ملف مستندات اليومية التاريخي:  -4

هذا الملؾ ٌشمل مستندات الٌومٌة لفترات سابمة. ان المعلومات التارٌخٌة تدعم مسؤولٌة وكالة الادارة فً استخدام موارد 

لملفٌن المتعلمٌن بمستندات الٌومٌة الحالً والتارٌخً لهما من الاهمٌة بمكان من خلال ربطهما مع الوحدة الالتصادٌة، وان كلا ا

 مٌزان مراجعة الوحدة الالتصادٌة.

 ملف مركز المسؤولية: -5

نظام ٌحتوي هذا الملؾ على الاٌرادات والنفمات وبمٌة بٌانات استخدام الموارد لكل مركز مسؤولٌة فً الوحدة الالتصادٌة. ان 

 التمرٌر الاداري ٌستمد بٌانات هذا الملؾ لمدخلاته من اجل تهٌئة تمارٌر المسؤولٌة للادارة.

 ملف الموازنة الرئيسية:  -6

ٌشمل بٌانات عن مبالػ الموازنه التً تخص الاٌرادات، والنفمات، وبمٌة مدراء مراكز المسؤولٌة، هذه البٌانات وبارتباطها مع 

 كل اساس محاسبة المسؤولٌة.ملؾ مركز المسؤولٌة تش

 GLS Proceduresاجراءات نظام الاستاذ العام 

( حٌث ان مستندات لٌد الٌومٌة تتدفك من نظم معالجة العملٌات ومن 5-8ان عملٌة تحدٌث الاستاذ العام ممثلة فً الشكل رلم )

 بمٌة المصادر الى الاستاذ العام.

( ان لٌود 5-8الفرعٌة، والٌومٌات الخاصة بها، كذلن نرى من الشكل رلم )عادة ملخص تلن العملٌات تجمع من الحسابات 

 التسوٌة والؽلك تأتً من نظام التمرٌر )الابلاغ( المالً لتصب فً الاستاذ العام.



 ( مخطط اجراءات تحديث الاستاذ العام5-8شكل رقم )
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 هذه الملفات تتضمن 

ملؾ الاستاذ العام التارٌخً -  

مركز الكلؾ.ملؾ  -  

، ...الخةملؾ الموازن -  

 ٌومٌة تحصٌل النمدٌة  مستند لٌد ٌومٌة

 ٌومٌة مبٌعات  مستند لٌد ٌومٌة

 ٌومٌة مشترٌات  مستند لٌد ٌومٌة

 بمٌة العملٌات  مستند لٌد ٌومٌة

 كل لسم ٌلخص عملٌاته وٌهٌأ

 مستند لٌد ٌومٌة

 مجموعة الابلاغ

المالً      

لسم الاستاذ العام            الالسام المختلفة التً ٌتم فٌها معالجة العملٌات 

 



  

 


