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 نظام المحاسبًالالاجراءات تشغٌل 

 تتمثل هذه الاجراءات فً الاتً:    

والنفمات  بالإٌراداتالتً تموم بها الوحدة والتً تتعلك  المختلفة الأنشطةتتبع  -اولا

بعد التحمك من  ةوالمبض والصرف ونحو ذلن...وتجمٌع بٌانات عن تلن الانشط

صحتها وسلامتها بالمراجعة والفحص والتموٌم ومن وسائل جمع تلن البٌانات 

 المستندات 

ة بواسطه المستندات فً دفاتر المٌد الاولى عتسجٌل البٌانات المالٌة المجم -ثانٌا 

  الإحصائٌةالى السجلات والبطالات  الإضافةب( ة)الٌومٌات المختلف

المسجلة حسب اسس معٌنة ثم ترحٌلها الى  ةتبوٌب وتصنٌف البٌانات المالٌ  -ثالثا

المتعارف علٌها طبما  ةالحسابات بدفاتر الاستاذ المختلفة فً ضوء الاسس المحاسبٌ

 سابات حلدلٌل ال

تاذ فً صورة موازٌن مراجعه تحلٌل وتلخٌص البٌانات المسجلة بدفاتر الاس -رابعا

 الوحدة خلال فتره معٌنة   لأعمالفرعٌه ومٌزان مراجعة عام وهذا ٌمثل ملخص 

اجراء عملٌات المراجعة والفحص لموازٌن المراجعة المختلفة واجراء  -خامسا 

   ةالمطابمات على الدفاتر ولتحمك من صحة العملٌات المحاسبٌ

ثل تسوٌات الاندثارات والمخصصات والممدمات اعداد التسوٌات المختلفة م -سادسا

 ذلن  نحو والمستحمات و

 لموازٌن بعد هذه التسوٌات االمراجعة والفحص لتسوٌات التً تمت وكذلن  -سابعا

 ثم ةوكذلن الموائم والتمارٌر المالٌ ةوالمٌزانٌ ةاعداد الحسابات الختامٌ -ثامنا

 الامر  هعرضها على اداره الوحدة ومن ٌهم

تطلب  علومات المحاسبٌة ثم اجراء التطوٌر والتحسٌن اللازمٌن انمتموٌم ال -تاسعا

 العكسٌة بالمعلومات. ةالامر وذلن عن طرٌك التغذٌ

 

 

 



 ةطرق تشغيل النظم المحاسبي

 هنان طرٌمان اساسٌتان فً تشغٌل النظم المحاسبٌة هما:

باستخدام  ةالمحاسبٌلمحاسب بتنفٌذ العملٌات حٌث ٌموم ا التشغٌل الٌدوي : .1

وٌب والتحلٌل بالت حٌث ٌتم الاثبات والترحٌل و ةالعادٌ ةالطرق الٌدوٌ

والتلخٌص واعداد الموائم والتمارٌر بواسطه المحاسب وتكون الدفاتر فً 

 للوحدات شكل مجلدات او بطالات او نحو ذلن وتصلح هذه الطرٌمة

ه اختبار او فً مرحل حجم المعاملات والتصادا للنفمات ضالةحٌث  ةالصغٌر

 مرة. لأول ةالنظم المحاسبٌة المهم

حٌث ٌموم المحاسب بتنفٌذ بعض  : ةٌل باستخدام الحاسبات الالكترونٌالتشغ .2

ام الوسائل الالٌه والالكترونٌة العملٌات المحاسبٌة السابك بٌانها باستخد

جلات وٌطلك على هذا جوازا بالمحاسبة الالٌة وتكون الدفاتر والبطالات والس

ة ره الكمبٌوتر وتناسب هذه الطرٌمفً صور ملفات مغناطسٌة داخل ذاك

وتر ولكن الاتجاه المعاصر هو استخدام الكمبٌ ةوالكبٌر ةالوحدات المتوسط

 لما له من فوائد ومزاٌا.ة فً كافه الوحدات حتى الصغٌر

ٌجب ان ٌفهم من ذلن انه ٌستغنى عن المحاسب بل مازال هنان بعض  لا و �

انات ٌمثل تجهٌز الب ةان تموم بها الحاسبات الالكترونٌتستطٌع  العملٌات لا

لبرامج وتفسٌر المعلومات المحاسبٌة ولذلن لا ٌوجد نظام محاسبً وتصمٌم ا

 ةغل بالكامل بواسطة تلن الحاسبات الالكترونٌٌش

 وٌحمك التشغٌل الالكترونً لنظام المحاسبً العدٌد من المزاٌا ومن اهمها : �

فً تنفٌذ العملٌات المحاسبٌة وهذا بدوره ٌؤدي  ةالسرع و ةتحمٌك الدل -1 �

 الى تملٌل الاخطاء لمله تدخل العنصر البشري.

 تخفٌض تكلفة التشغٌل المحاسبً بالممارنة بتكلفة العنصر البشري -2 �

 ةالداخلٌ ةالرلاب ٌموم التشغٌل الالكترونً للبٌانات من نظم الضبط و -3 �

 البٌانات والمعلومات بسرعه وبدله ٌسهل من تخزٌن -4 �

 ٌسهل من الحصول على المعلومات بسرعة ودله  -5 �

 فً المعلومات الخارجة. ةٌزٌد من الثم -6 �

 



 للربح ةالهادف اغراض النظام المحاسبً للوحدات غٌر �

للربح للحصول على  ةلمحاسبً فً الوحدات الغٌر الهادفٌهدف النظام ا �

معلومات محاسبٌه تساعد فً اتخاذ الالرارات الهامه لكً تتمكن من اداره 

 ةعالٌ ةغرض تحمٌك اهدافها بكفائه وفعالٌاموالها بطرٌمه رشٌده وصحٌحه ل

وتموٌم ادائها على فترات دورٌه أذ ٌسهم هذا النظام بصوره عامه فً تحمٌك 

 :ةالتالٌالاغراض 

: وٌتم ذلن من خلال الاثبات المالً  الوحدةاموال ٌسهم فً حماٌه  -1 �

للمعاملات اولا بأول فً الدفاتر والسجلات اضافه الى الحصول على 

مات توضح حركه الموارد والاٌرادات والنفمات ومن الاسالٌب التً ومعل

تمكن من الوصول الى حماٌه الموال هو التصمٌم الدلٌك والسلٌم لتنظٌم 

 المحاسبً 

والتزاماتها والتغٌرات التً حدثت  ةبارز فً بٌان حموق الوحد له دور -2 �

ٌطلك علٌها  وهذا ما ةالمالٌ ةالمعاملات التً حدثت خلال الفتر ةعلٌهما نتٌج

شخصً معنوٌه مستمله عن  ةعلى اعتبار ان للوحد ةبالدائنٌة والمدٌونٌ

 اداراتها

الاموال وما على حركه  ةلٌاس اثر المعاملات التً حدثت خلال الفتر -3 �

 ة بشأنهااسفر عنه من فائض او عجز للغرض المٌام باتخاذ المرارات المناسب

ومعالجه العجز من خلال تنمٌه  ةمثل المٌام باستثمارات الاموال الفائض

 ةالموارد لتلن الوحد

حسب مصادرها وطبٌعتها  ةالمٌام بتحلٌل اٌرادات ونفمات الوحد -4 �

علٌه  ةالرلاب فً التخطٌط و ةلمساعدومجالاتها والى غٌر ذلن لغرض ا

 والتموٌم الاداء لٌتم توجٌه الموارد وترشٌد النفمات 

فً المشروعات التً تموم بتمدٌم  ةالمٌام بتحلٌل استثمارات اموال الوحد -5 �

 الخدمات والمنافع حسب المخطط وطبما لنظم واللوائح 

ة ساعده الادارتمدٌم المعلومات فً صوره تمارٌر مالٌه دورٌه لغرض م -6 �

من موارد ومصارٌف وبٌان اثر ذلن على  ةفً معرفه حركه التدفمات النمدٌ

اضافه الى الافصاح  ةالمالٌ ةالفتر ةفً نهاٌ ةالمركز النمدي والمالً للوحد

 والسبل تذلٌلها  ةعن المشكلات والمعولات التً تواجه الوحد



ة خلال المد ةللوحد ةوالتخطٌطٌ ةفً وضع المٌزانٌات التمدٌرٌ ةاعدالمس -7 �

والتموٌم الاداء  ةفً التخطٌط والرلاب ةوهذا ٌعد من الامور المهم ةالممبل

 الناجحة  ةالمالٌ ةوهذا من واجبات الادار ةللوحد

�  

 الحسابات الختامية  و القوائم المالية للوحدات غير الهادفة للربح

 موائم المالٌةمفهوم الحسابات الختامٌة و المٌزانٌة العمومٌة و ال -اولا

تعتبر الحسابات الختامٌة و المٌزانٌة العمومٌة و الموائم المالٌة  من الاسالٌب المحاسبٌة لعرض 

المعلومات عن معاملات الوحدة خلال الفترة المالٌة كما تعتبر التمارٌر المالٌة و الاٌضاحات 

فترة المرفمة جزءا متمما لها لتعطى مزٌدا من البٌان و الاٌضاح عن معاملات الوحدة خلال 

 زمنٌة معٌنة 

و لٌس هنان نماذج موحدة و ثابتة  لها بل تكٌف حسب التغٌرات المتحركة المحٌطة و التً 

تختلف من زمان الى زمان و من مكان الى مكان و لكن هنان معاٌٌر عامة تحكم طرٌمة  

 العرض و الافصاح و لمد اجتهدت بعض المجامع و المنظمات المهنٌة المعنٌة بالمحاسبة عن

المنظمات غٌر الهادفة للربح فً وضع نماذج لهذه الحسابات ٌمكن الاسترشاد بها فً التطبٌك 

 العملً

 اسس اعداد الحسابات الختامٌة و المٌزانٌة العمومٌة للوحدات غٌر الهادفة للربح -ثانٌا 

لٌة من اهم الاسس العامة التً تضبط اعداد الحسابات الختامٌة و المٌزانٌة  العمومٌة  الما

 للوحدات غٌر الهادفة غٌر الهادفة للربح ما ٌلً :

ٌجب ان ٌكون المحاسب امٌنا فٌما ٌعرض من بٌانات و معلومات ٌفصح عما الامانة : -1

ٌجوز الافصاح عنه و ٌستر من الاسرار ما ٌجب المحافظة علٌه شرعا  و ٌتجنب 

ن لهم مصلحة التدلٌس و الغرر و الجهالة حتى لا ٌؤدي الى احداث ضرر بالناس مم

 بهذه الوحدات 

و ٌمصد بها ان تكون البٌانات و المعلومات الواردة فٌها صادلة و تعتبر عن المصدالٌة : -2

الحمٌمة و الوالع فً والعة  لا كذب فٌها و لا غش لأنها بمثابة شهادة من معدٌها بمعنى 

 ان لا ٌكون المحاسب كاذبا

لتزام بالأحكام الفمهٌة و الاسس المحاسبٌة و ٌمصد بها احسان و اتمان العمل و الا الدلة: -3

و النظم و اللوائح الممررة و ٌمكن للمحاسب الاستعانة باهل الخبرة و الاختصاص ان 

تطلب الامر كما له ان ٌستعٌن بالأسالٌب و الادوات العملٌة الحدٌثة  التً تحمك الدلة و 

 ٌطلك على ذلن فً الفكر الاسلامً بالإتمان و الاحسان

و ٌمصد به ان تمدم الحسابات  الختامٌة  و المٌزانٌة العمومٌة و الموائم و لٌت :التو -4

 التمارٌر  المالٌة فً المواعٌد المحددة لها دون  تأخٌر حتى لا تفمد جدواها



و ٌمصد به الالتزام بالحك و تجنب المجاملات  الشخصٌة فالحك احك ان  العدل الحٌاد: -5

 لناس جمٌعاٌتبع و ذلن للمحافظة على حموق ل

و ٌمصد به الافصاح التام عن ما ٌجب الافصاح عنه و عدم اخفاء  البٌان و الوضوح : -6

اي بٌانات او معلومات ذات اثر  هام على مستخدمً المعلومات المحاسبٌة و هذا كله 

 فً اطار المصلحة

 

 عمومٌةخصائص المعلومات المحاسبٌة الواردة فً الحسابات الختامٌة و المٌزانٌة ال -ثالثا

و لمد وضحت هٌئة المحاسبة  و المراجعة للمؤسسات المالٌة الاسلامٌة مجموعة من 

الخصائص التً ٌجب ان تتوافر فً المعلومات المحاسبٌة وفما للمنهج الاسلامً ٌمكن ان 

 تطبمها الوحدات غٌر الهادفة للربح و من اهمها ما ٌلً:

 اولا: الخصائص الاساسية: �

بها وجود علالة وثٌمة بٌن المعلومات المحاسبٌة والاغراض التً :وٌمصد الملائمة -1 �

 تعد من اجلها وتساعد فً اتخاذ المرارات وتحمٌك الملاءمة بتوافر الصفات الاتٌة:

: اي دراسة الماضً والحاضر لغرض المٌام بعملٌات تنبؤٌه فً المدرة على التنبؤ - �

 اتخاذ المرارات فً المستمبل

هً العوائد التً ٌعاد ضخها الى النظام لغرض تصحٌح مساره او : والتغذٌة العكسٌة- �

 تطوٌره 

 ي الحصول على المعلومة فً الولت المناسب التولٌت الملائم :ا- �

 اي ٌجب ان تكون المعلومة محل ثمه لدى المستخدم وتتصف : الموثولٌة المعلومات:-2 �

تكون المعلومات معبره بصوره اي ان تبدء بالشن وتنتهً بالٌمٌن )ان التمثٌل الصادق :- �

 صادله(

: اي المعلومات التً توصل الٌها المحاسب معٌن المابلٌة لتحمٌك من المعلومات- �

 باستخدام طرق لٌاس ٌمكن ان ٌتوصل الٌها محاسب اخر بنفس طرق المٌاس

 : اي تمدٌم المعلومات دون تمٌٌز جهة على جهة اخرىالحٌاد - �

 

 

 

 



 لمعلومات :ثانٌا: الخصائص الثانوٌة ل �

وٌمصد بذلن ان تساعد المعلومات المحاسبٌة مستخدمٌها  لابلٌة المعلومات لممارنه :-1 �

على الممارنة بٌن الفترات او بٌن الانشطة المختلفة وٌتطلب تحمٌك ذلن ثبات وحده 

 المٌاس حتى تكون الممارنة موضوعٌه

والعرض والافصاح من وٌمصد بذلن الثبات فً تطبٌك طرق واسالٌب لٌاس الثبات:  -2 �

فتره الى اخرى وان حدث تغٌر فٌها للضرورة معٌنه ٌجب الافصاح عن ذلن فً 

 التمارٌر والاٌضاحات المتممة.

�  

 


