
 د وعد هادي الحساني  أ.م.

 41المحاضرة 

 الحسابات الشهرية لمنظام اللامركزي المجموعة المستندية والدفترية وكشوف

تختلففا مستنففت دمم مستنففتخدتل ظفف  مس ظففي  مساترسففزا  فف  مستنففت دمم  إذ: : المجموعةةة المسةةتندية  أولا
، ستففففي م ففففا  حففففد  ظففففي  عففففد م ايستكير ففففل تفففف  مس ظففففي  مسترسففففزا ،  م فففف   مستنففففتخدتل ظفففف  مس ظففففي  مسترسففففزا

  ل  : تيمستنت دمم مستنتخدتل ظ  مس ظي  مساترسزا    

 نفتخد   فذم مستنفت د ظف  سيظفل مستحفيتام مستيس فل مستف   ترتفف  ل افي دظف  تافيس   إذمستند الصةرف :  .1
تفف  لاففد مسففدمحرو مسعس ت ففل مستطاكففل سل ظففي  مساترسففزا ات تففف لففس ة ،  لففد تففرة سلففدمحرو مسعس ت ففل 

فففففففففففففففرسزا تطافف  لففاع ل طافف  تنففت دمم مسلففرا مستفف  تخلففاي ا  تففي  تففد مستنففت دمم ظفف  مس ظففي  مستفف
ت  لاد  زمرو مستيس ل  ت زع  لف  مسفد محر مسعس ت فل مستختلبفل اي تاير في مستافل مسترسز فل مستنفؤ سل  ف  
ت ظفف   عنففففففففففيايم مسد سففل  تسفف   تنففت دمم مسلففرا ظفف  مس ظففي  مساترسففزا  لفف   ففسد دظففيتر  عتفف ا 

ترظفففه اافففي مستنفففت دمم مس ا ت فففل   سففف ملأ لففف  ختنففف   تنفففت د   عتففف ا مستنفففت د  لففف   نفففخت   مس نفففخل 
مس نخل مس ي  فل ظتاكف  ظف  دظتفر مستنفت دمم سلفرض مسرتف ع  إتيسلتنت د ظ  مسنتام  سأنيس تحتتد 

   ضح تنت د مسلرا : ملأت تتنلنلل .  مس سد  أرلي   د مسعيتل  تس   مستنت دمم ذمم  إس اي
 (12مس سد رل  )

 تنت د مسلرا

 تنت د لرا 
 رل  مستنت د :                                                      من  مسدمحرو :

 رل  مستلد :                                                        مستير خ :
 )  /   ( د  يرم  تكدمره ليده  ل  لرا تال  

 )ظكط                (
  أد يه عنف مستبيل د                             لأتر

لبعل  مسح  م   دمح   تد   
 ملأنتيذ

 مسدس د مستعينا 

 5  4  3  2  1  مسكن    د  ير ظلس د  ير  ظلس
            



 
 
 
 

 مستتت ع ظكط     
 مسترظكيم :

 مستعينف :                                        مستد ر مسحي  :              
   حل مستدل ه 

 ات تف مسلة رل                                       مستؤرخ ظ     /    /دظ  مستال  
  لدرو )                 ظكط (

 مستنلند                                اتير خ      /    / إزمءنتد ظ  مس  ت ل مسحيتل 
 تام :من  مستنتل  :                                              تنؤ د مسن

 مست ل   : 
 

تعتفف ا  لفف   تل ففيم   نففتخد  تنففت د مسك ففد ست ظفف   سيظففل تحففيتام مستنفف  ل مستفف  ا إذ : مسةةتند ديةةد .2
ستنفت د  أ ضفيستي  نفتخد   ملأخطيءلاض ظحل ل ت يد ذسة مستن  يم مسك د ل مسخيلل اتحد د  أ دظ  

) تل ففيم مسكففاض(   اعففظ مسا ففة مسففدمحرو مسعس ت ففل ظفف  مسعنففيف مستففيرا تفف   إ ففرمدمم إ ففدمع تل ففيم 
 فففد   تففف د تنفففت د لفففاض  عسففف  مسحالفففل مستيس فففل اففف   مستلفففرا  مسفففدمحرو مسعس ت فففل مستطاكفففل سل ظفففي  

ترظفففه تحافففي سيظفففل  ملأ سففف مساترسفففزا   تسففف   سفففد تنفففت د تففف  تنفففت دمم مسك فففد تففف   نفففخت   مس نفففخل 
لتنت د ظف  مسنفتام مستعينفا ل س أنينيمستن  ل مسك د ل  تس    أ مس ل ام مستحززو سحتل ل مسكاض 

  ففد مسعيتففل  تطافف  تنففت دمم مسك ففد عنففف  إس اففيمس نففخل مس ي  ففل ظتاكفف  ظفف  مسففدظتر سلففرض مسرتفف ع  إتففي
تتنلنففلل  تففدرا ظ اففي مستحل تففيم  أرليتففيمس تفف ذا مسرنففت  مستحتتففد تفف  لاففد مسففد محر مسعس ت ففل  تعتففد 

  ضح تنت د مسك د :  ملأت  تل ل مسكاض .  مس سد  أ ع د مستن  ل مسك د ل 

 (13مس سد رل  )

 تنت د ل د

 تنت د ل د 
 من  مسدمحرو :                                                      رل  مستنت د :



 رل  مستلد :                                                        مستير خ :
 )  /   ( د  يرم  تكدمره ليده  ل  لرا تال  

 )ظكط                (
  أد يه عنف مستبيل د                أد يه عنف مستا  ف مستا   

لبعل  مسح  م   دمح   تد   
 ملأنتيذ

 مسدس د مستعينا 

 5  4  3  2  1  مسكن    د  ير ظلس د  ير  ظلس
     

 
 
 
 

       

 مستتت ع ظكط     
 مسترظكيم :

 مستعينف :                                        مستد ر مسحي  :              
   حل مستدل ه 

 مستنلند :                         مستؤرخ ظ     /    / إزمءنتد ظ  مس  ت ل مسحيتل 
 

 تنؤ د مسنتام :                                                           
 

: ت ص مستحل تيم  ل   ت ف ت ظ    لد لاض   دتي تكف   مسفدمحرو مسعس ت فل اينفتا   القبضوصل  .3
تنففتخد  ظفف   إ ففرمدمم أ رنفف    أ مس ففخص مستففد   سلففدمحرو مسعس ت ففل  فف  ضففرمحف  أ تالفف  تفف  مستاففل 

 ت  طا   ذه مس ل ام تف  لافد مسف زمرو  إذدمحرو عس ت ل ،  إاسا مس ظيت     د لاض تايس  ت  لاد 
الفف رو ترسز ففل سففدة تطاحففل مسعس تففل علففرم  تفف زع تلففة مستنففت دمم  لفف  مسففد محر مسعس ت ففل تفف  لاففد 

تنفت دمم تطا  فل تف  لالافي   أ ل ت ز سلدمحرو مسعس ت ل منتخدم   مس زمرو مستذس رو اعنف مسعيتل ،   ا
   ضح  لد مسكاض  سيات  : ملأت سد تتنلنلل .  مس  أرليتي تعتد  ل ام مسكاض 

 (14مس سد رل  )
  لد مسكاض

 



 م 37تعينال / 
  لد لاض 

 مستعينال لإغرمضمن  مسدمحرو                                                      
 مسرل  ....................                                           

 ..................مستير خ 
  ملإدمرامستا  ف                                                                  

 
 

 
 مسدس د مستعينا   مسا ي  مستال  

 5  4  3  2  1  مسكن   د  ير  ظلس
         
         
         
         
         
 لأغ رمستتت ع ظكط ............................. د  ير ...... ظلس   

 سكد لاضم ت  ...........................................................................
  لدره .................................. د  يرم ........................ظلني  أ اهمستال  

 .................................    م  مس ظ بل .....................مست ل   من  مسكياض 

     

     

 

مستلفففرظ  مستفففد    مسفففدمح  ستنفففت د  ملإ فففحير نفففتخد   إذالمصةةةرفي ل المةةةدين والةةةدا ن   :  الإشةةة ار .4
تاي فرو ت فيد ذسفة ظف  عيسفل لفاض  مسا فة مست  تت     طر فه  دمممملإ ر  أ  مس بكيمتعينا  ستنت د 

 أ مسعس ت  مسفذا تفرتاط افا مسفدمحرو مسعس ت فل مستطاكفل سل ظفي  مساترسفزا تالف  تحف   سضفر ال  مسا ة 
دمح  اتنت د مستالف  ظف  مسعنفيف  إ حيرممستايم ا سد تاي ر ظي  مستلرا  لدر  إعدةرن  ت  

ذسفة  كف   تعينفف  إسف تلفة مسفدمحرو  منفت يدم  إسف  ملإ فحيرمستيرا سلدمحرو مسعس ت ل   رند  نخل تف  
 مسدمحرو مسعس ت ل اتنت د مستال  مستكا ض .  

 ثانيا : المجموعة الدفترية 



تنففففتخد  مس عففففدمم مسعس ت ففففل ظفففف  مس ظففففي  مستعينففففا  مسعسفففف ت  مساترسففففزا تتت  ففففل ت عففففدو تفففف   إذ    
" مسرليا فففل " ستنفففا د ت ع فففد مسا ي فففيم  منفففتخرما  تيحتافففي  لففف  تنفففت ة   ملإعلفففيح لمسنفففتام مستعينفففا ل 

احفض مس عفدمم تنفتد   طا حفل  تلافي منفتحتيد نفتام تنفي دو  إ ا ظفر ما تافير  ملأخفذمسد سل ، تف  
 سفيلأت  ا ل تتفيت    ف   إس  تكن  مسنتام ظ  مس ظي  مساترسزا  ملأخرةغ ر ت ت دو سدة مس عدمم 

  : 

 ت المحاسبية الر يسية : السجلا أولا

مسس ففف ظيم  إ فففدمدظر  فففل سلفففرض  أ  إتتيس فففل  ففف  تتت  فففل تففف  مسنفففتام تتنفففة سلفففرض تكفففد   ا ي فففيم 
 مس ار ل  مسن   ل  ل   ظه مستتطلايم مسكي    ل  مست  تتت د ايات  :

مستيس ففل تفف  لففاض  ملإعففدمم:  نففتد ظفف   ففذم مسنففتد سيظففل   / 86سةةجل اليوميةةة ال امةةة محاسةةبة  .1
مستنت دمم مستحززو سسد ت اي  تترا ت مز ل مسنتد سد  ار    طر فه  إس  لرا  تن  ل منت يدم 

 إتففيتتنفي ة تف  تتتف ع عكفد تالف  مستحيتلفل  إ تتتف ع مسعكف د مستد  فل سسيظفل مسعنفيايم  مستف   تففف 
مستحيتلففل  ظفف   تتنففي ا تفف  تتتفف ع عكففد تالفف  إ مسطففرا مسففدمح  ستت فف  مسعنففيايم ظفف  مسنففتد  تففف 

لففعل  إسفف تفف   تل ففل مستطففياه افف   مستففد    مسففدمح  تفف  تالفف  مستحيتلففل ظففي  ذسففة   فف ر  مستأسففدعيسففل 
   ضح نتد مس  ت ل مسحيتل  سيات  : ملأت  تل ل مستنت د .  مس سد 

 (3رل  ) مستد د
   / 86نتد مس  ت ل مسحيتل تعينال 

رل   مسا ي   مستا  ف  مستير خ 
 مسلة 

رل  
 مستنت د
 مسلرا

رل  
تنت د 
 مسك د

رل  
تنت د 
 مسكاض

تنلند 
 مس  ت ل 

تال  
 مستحيتلل 

 ح/ ح/ ح/  ح/ 

 د   د   د   د   د  ير ظلس       إس  ت   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   

 



:  فف  مسنففتد مسففذا  نففتخد  سترع ففد  / 2النها يةةة التيصيصةةات ا محاسةةبة  لمصةةروفاتاسةةجل  .2
( مسنففياه مسففذسر ،  86مست مز ففل مستفف  نففاه تنففت لاي ظفف  نففتد مس  ت ففل مسحيتففل ) تعينففال  تلففر ظيم

( ( T   ل فا ظفي   تف ذا مسنفتد مستنفتخد  تف  لافد مست فرع مسحرملف   ختلفا  ف  مسنفتد ما ت فيدا 
ظاففدا تفف  تخلفف ص لففبعل  معففدو سسففد عنففيف ستففي  فف  مسعففيد ظفف  مسنففتد ما ت ففيدا ظففي  مس تفف ذا 

) تففيدو  فف ع (  مس بكففيم أ فف معر ظيم مست مز ففل  تسفف   فف  طر ففه ترع ففد  ففدو تفف  مسرنففت  سترع ففد تلفف
لبعل  معدو ، ات تف مستحل تيم مسخيلل اينتخدم   ذم مسنتد تخلص لفبعل سسفد ظلفد )  إس 

 إذ( .  ملإتتففيس (   خلففص  تفف د سسففد تففيدو  سسففد  فف ع ضففت  مسبلففد ) مسعنففيف  إتتففيس عنففيف 
 عت ا  ل  تزح   :سد لبعل ت  لبعيم  ذم مسنتد ت إ 
  تنفففتد ظ فففا مستخل لفففيم مستحتتفففدو سسفففد عنفففيف )تفففيدو /  ففف ع( تففف  عنفففيايم  ملأ لففف مستفففزء  :

تلر ظيم مست مز ل مست  خللم سلدمحرو مسعس ت ل ات تف لفي    مست مز فل مسحيتفل سلد سفل مسحرمل فل  
 .   تتتي ز مستايس  مستخللل ظ  مست مز ل مسبحل ل اع م ا مس بكيمسضتي  ترملال 

  مسبحل فل   تسف   تف  طفرا  مس بكفيم تنتد ظ ا  ملأ ل :     مسار عتتي ت  مستزء  ملأنبدمستزء
ظفف   إا معفد تف  مسك فد مسعنففيا    ف  مسطفرا مستففد   اي تافير تلفر ظيم مست مز ففل اطا حتافي تد  فل 

  افم مسك فد مسفدمح   إ عيام تحد د مسك  د  ظ  عيسل  ت د تحد د سلك د ) تن  ل ( ظحلف  مستعينفف 
  مس بكيم  ضح نتد  ملأت مسك د دمح   .  مس سد  إ ( سلداسل  ل   -تنا لي احاتل) 

 (4رل  ) ستد دم
 / 2مس ايح ل مستخل ليم / تعينال  ستلر ظيمنتد م

تتت ع 
 مسبلد 

 دد  مستيدو )    ( مستيدو )   ( مستيدو )    (  مستيدو )    (
 مستنلند 

 دد 
 مستنت د

تنلند  مستير خ 
 مس  ت ل 

 مستاعظيم 

      د  ير  ظلس  د  ير  ظلس د  ير  ظلس د  ير  ظلس د  ير  ظلس
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               

 



(    ففذم مسنففتد  12مسترظففه رلفف  )  :    سفف    لفف   ظففه  6النها يةةة  ا محاسةةبة  الإيةةراداتسةةجل  .3
 ايح فففل سلت مز فففل  تا افففل  إ فففرمدممتخلفففص ستنفففت د مستافففيس  مستكا ضفففل تففف  لافففد مسفففدمحرو  مستففف  تت فففد 

سكيء تن  ل مسنفلا  سفذسة  ذم مسنتد مستكا ضيم  إس اعنف ) مسحدد ، مستيدو ، مس  ع ( ،  ا  رعد 
ظف  نفتد  ملإ فرمدمم تطياه ت  تتت ع عكد  إ مستنتلتل  تتت ع عك د  ذم مسنتد  تف  ملأتي يم

  سيات  : ملإ رمدمم  ضح نتد  ملأت مس  ت ل مسحيتل .  مس سد 
 ( 5رل  )مستد د 

   6مس ايح ل  / تعينال  ملإ رمدممنتد 
تنلند  مستيدو )    ( مستيدو )   ( مستيدو )    (  مستيدو )    ( تتت ع مسبلد 

 مس  ت ل  
تنلند  مستنت د

 مسك د  
 مستاعظيم 

   تير خا   رلتا     ا  د  ير  ظلس  د  ير  ظلس د  ير  ظلس د  ير  ظلس د  ير  ظلس

                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                

 

مسنفتد  :   فذم 4  محاسةبة ا  الأمانةاتسجل الحسابات الشيصية المدينة ل السةمف   والدا نةة ل  .4
سنفتد سمتي فيم   ف ظ   فذم مسنفتد اع فم  أ  تسف  منفتخدمتا سنفتد سلنفلا  إذسا منتخدم  تزد ا 

 تضت  مسطرا مستد   ت ا ) مستدظ  يم ( سلعنيف مستخلص )نفلا أ  أتي فيم (  مسطفرا مسفدمح  
 فذم مسنفتد تف  تنفت د  إسف لاضفا سلعنفيف  بنفا   فت  ترع لفا  أ  فت  تنف  تا  ت ا ) مستكا ضفيم( تفي

ظف  نفتد مس  ت فل مسحيتفل   ملأتي يمنلا تنت د مسك د   ت  تطياكل  ذم مسنتد ت  عكد مس أ مسلرا 
  سيات  :  ملأتي يم  ضح نتد مسنلا  ملأت .  مس سد 

 (15مس سد رل  )
 4( تعينال /  ملأتي يمنتد مسعنيايم مس خل ل مستد  ل ) مسنلا (  مسدمح ل ) 

 



 4تعينال / 
 تد د تحيتام مسخزمح  

 ...............مستدظ  يم سعنيف .............. س ار 
مسرل   مستال  

مستتنلند 
 سلكاض

نتد 
 مسكاض

تنلند 
 مس  ت ل 

مستنت دمم  مستبل ام 
تير خاي 
  رلتاي 

مستال  مستدظ ع   مستاعظيم
 ألا

 تير خ
 مسكاض 

تنلند 
 مسكاض 

   د  ير  ظلس       د  ير  ظلس
            
            
            
            
            
            
 

 تدظ  يم سعنيف .............. س ار ...............
مسرل   مستال  

مستتنلند 
 سلدظ 

تنلند 
 مس  ت ل 

تير خ 
 مسدظ  

مستنت دمم  مستبل ام 
تير خاي 
  رلتاي 

مستال  مستدظ ع   مستاعظيم
 ألا

 تير خ
 مسكاض 

تنلند 
 مسكاض 

   د  ير  ظلس       د  ير  ظلس
            
            
            
            
            
             

 

ت اففم ظفف   ففذم مسنففتد مسا ي ففيم مستعينففا ل  كففا تفف  ت ففزم   إذ: سةةجل توحيةةد الحسةةابات السةةنوية   .5
ت  سفد نف ل  سبتفرو مسعنفيايم  ملأ دمسترمتحل  س  ظيم مسعنيايم مستعل ل ل مستلعكل اا س ار سي    

مسختيت ل سلن ل ذمتاي ،  ذسة تعك كي ستسيتد مسد رو مستعينا ل    طر ه تد  ر تلفة مسا ي فيم تف  نف ل 
عنففففيايتاي  أرلففففدوتتفففف س  تففففد  ر  مس عففففدمم مستعينففففا ل مسعس ت ففففل ا إ ،  اي تاففففير  أخففففرةنفففف ل  إسففف 



مسنفف ل مستد ففدو اينففت  يء رلفف دا  إسفف نفف ل اك ففد مظتتففيع   إامستس  ففل سعنففيايم مسترسففز مستففيس  س اي ففل 
  ضففح نففتد ت ع ففد مسعنففيايم  ملأتفف  تففد ظ ففا رلفف د ( .  مس ففسد  إ )  مس كففد ظفف  مسلفف د ه   مسا ففة 

 مسن   ل  سيات  :

 (6رل  ) مستد د

 نتد ت ع د مسعنيايم مسن   ل  
من   مستا  ف

 مسعنيف
ت زم  

مسترمتحل 
سلي ل سي    

  ملأ د

ت زم  
مسترمتحل  

سلبترو 
 مسختيت ل

ت زم  
مسترمتحل 

س اي ل مسن ل 
 مستيس ل

ت زم  
مسترمتحل 
اطر كل 
 ملأرلدو

 أرلدو
مسن ل 

 مستيض ل 

مسرل د 
مس ايح  

مستد ر سلن ل 
 مستيس ل

 دمح   تد    دمح   تد    دمح   تد    دمح   تد    دمح   تد    دمح   تد     5  4  3  2  1  مسكن  

                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   

 

 ثانيا : السجلات المحاسبية المساعدة

مستعينفففا ل  ملإ تفففيد  ففف  مسفففدظيتر مستففف  تتبفففرع  ففف  مستتت  فففل مسدظتر فففل مسرح نففف ل  اافففدا تانففف ط        
 مسك  د مستعينا ل    مسنتام مسرح ن ل  تتت د اتي  ل  : أ ايءاتخب ا 

 نتخد   ذم مسنتد سلرض ل فد مستالف  مستنفتلتل تف   إذ:   66محاسبة ا  النقد في الصندوقسجل  .1
 ففففت  ل ففففد مستاففففيس   إذأ  37ات تففففف  لفففف ام مسكففففاض تعينففففال /  مس كففففد ظفففف  مسلفففف د ه  أتي ففففللاففففد 

 فت  احفد ذسفة تتف  مستافيس   إذ ف سيم ،  أ مستكا ضل ظ  عكد مستكا ضيم ن مء سي فم مستافيس   كد فل 
 ت      ت  ت ظ   تنت د مسك فد ايستافيس  مست د فل  ملإ دمعظ  مسا ة  ات تف لنيح    م  دم ايمستكا ضل 



تف  نف د مسك فد  ملإ فدم يملنفيح   مسنفتد  ترظفه ا نفخل تف   فذم مسنفتد   إلبفيدسا فة   اافذم  فت  ظ  م
   ضح ذسة  ملأت  مستد د  مسرليال . لإغرمض

  7الجدول ردم ل
 نتد مس كد ظ  مسل د ه

رل  تنلند  مستنت د مسا ي  ح/ مسا ة ح/ مسل د ه
 مس  ت ل 

رل  
 مسلة

 مستاعظيم مستير خ

من   تنع ايم  إ دم يم تدظ  يم تكا ضيم
 مستك ض

من  
 مستدظ ع

     تير خا  رلتا     ا

                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 

 
 نففتحتد  ففذم مسنففتد ظفف  مس عففدمم ذمم  إذ:  81التحميمةةي محاسةةبة ا   النقةةد فةةي الصةةندوقسةةجل  .2

 تليدر ي مسبر  ل . إس  ملإ رمدمم أ  معالرض تعل د  ملإدمر لمسطا حل 
 (8مستد د  رل  )

 8مسل د ه  مستعل ل  / تعيناا /  مس كد ظ نتد 

من  
 مستنتل 

تنلند  مس لد 
 مسك د

 دد  مستتت ع
تيدو 
   ع

 دد 
تيدو 
   ع

 دد 
تيدو 
   ع

 دد 
تيدو 
   ع

 دد 
تيدو 
   ع

 دد 
تيدو 
   ع

 مسا ي    ملأتي يم

                 ارلت  اتير خ 
                   
                   
                   
                   
                   



                   
 

مس  ر ل نتا خيص ايسلرا  مس بكيم:   حد نتد  أ   10النثرية محاسبة ا مصروفاتالسجل  .3
 ل   سس ت   مسنتل   مسنياك    مسلرض ت ا تنت د ظ ا مستايس  مس كد ل مستلر ظل ت  مسنلا 

مستحل تيم مسعنيا ل  اإعسي  تا  أل س ل ت  ت   ه سد  تل يم مسلرا مس كدا اتنت دمم  إ  ل  
 ي  دمحرو مستعينال رل  )  مس  ر ل مس مردو ات   ر سلإغرمضنلبل مستنتد تل مسخيلل اينتخدم  مس

 :  ملأت  دذسة ت  خاد مستد   إ ضيح  تس   . 1979( سن ل 33

 (9مستد د رل  )

 نتد مستلر ظيم مس  ر ل 

 
  مستؤرخ .............تكدمر مسنلا مستنتد تل ............. ات تف ت مظكل................ استيااي مسترل  ........ 

مستيدو  مستتت ع
)( 

مستيدو 
)( 

مستيدو 
)( 

مستيدو 
)( 

مستيدو 
)( 

مستيدو 
)( 

 دد  مستبل ام 
 مستنلنام

 مستير خ

    د ا د ا د ا د ا د ا د ا 
                
                
                
                
                
                
                
                
 

 متف مسلرا تال  لدره ............د  ير....... ظلس م اد اي  مستايس  مستلر ظل ظ   ذه مسكيحتل لرظم ظحا 
 ضر رو ساعتبيظ ااي. أرةمست اتل سلتايس  مست  تكد    د  ير  معد  مست  س   ملأ رمه أتلبم م   لد  إزمحاي سلإغرمض

  ل  مسلرا        مست ظا مستختص أليدهمسلرا ظ  مسخز  ل                 تنح س ت ل   
 مست ل             مست ل                           مست ل                        مست ل  
 مسح  م            مسح  م                         مسح  م                       مسح  م  

 



:   تنفففة  فففذم مسنفففتد تففف  لافففد مست ظفففا مستنفففؤ د  ففف   12سةةةجل البوابةةةي البريديةةةة محاسةةةبة ا  .4
 فت  تنفت د مسط ماف  مسار د فل مستف  تعفم تلفرظا  مسط ماف  مستلفر ظل ت افي ظف   إذار د مسفدمحرو  إلدمر

 : ملأت ت  خاد مستد د ذسة  إ ضيح  تس   سد مس    .
 (10مستد د رل  )

 نتد مسط ما  مسار د ل 
مسط ما  مسار د ل  مستير خ 

 ت  مس    مسنياه 
 إ  يءمست ترا 

 مس    
 إ  يءمستنتحتد  مستتت ع 

 مس    
مسايل  ت  مسط ما  

 مس     إ  يء
 مستاعظيم 

                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     

 

  نتد ظ   ذم مسنتد تافيس  نفلا مسفز ما مستت  عفل ستف ظب   :  79سجل سمف الزواج محاسبة ا .5
مسففدمحرو  تتياحففل منفففتردمد ي  ظففه مستحل تففيم مسخيلفففل ااففي   نففتحتد ستنفففت د مستاففيس  مستلففر ظل ظحفففا 

  حتففد سففد تففيدو تفف  تفف مد مسبلففد   تنففة  ففذم مسنففتد تفف  لاففد  ففحال ت ظفف   مسعنففيايم ....  ا  لفف 
 ذسففة تفف  خففاد مس ففسد إ ضففيح.   تسفف   ما سلت تنففا   عيس ففيسحففد  تفف ح نففلا مسففز  أا  ااففذم مسنففتد

 :   ملأت 
 (16رل  ) مس سد
 نلا مسز مانتد 

  ملإ بيءممتد د  .........من  مست ظا......
رل   مستال  مسكنط ......ت ح مسنلبل ...... أتر

  ملأتر
رل    تير خا

 مستنت د
تنلند  تير خا

 مس  ت ل 
 مستاعظيم

       د  ير ظلس   ...مسلة. أ تنت د مسلرا 



          ....تنلند ل د مس  ت ل......
          ....مسنلا مستدظ  ل.. ألد
          ............ملإ بيءممتطرح 

          ...مسرل د  متف مانتكطيع
 

 أ ار
 مسن ل

رل   مستال  
 مستنت د

رل   مستال   رل  مستنت د مستال  
 مستنت د

رل   مستال 
 مستنت د

 

              2سي    
               ايط
               آذمر
                ني 
              تي س

              عز رم  
              تت ز
              أف
               أ ل د
              1ت ر   
              2ت ر   
              1سي    
          مستتت ع
 
 

 ثالثا : مجموعة السجلات التي تمسكها الدا رة ل لمردابة والمتاب ة    

  ففف  تتت  فففل مسنفففتام مستففف  تنفففي د  لففف  ترملافففل ت تففف دمم مس عفففدو مسعس ت فففل  ستففف ظ ر تك تفففيم      
 : ملأت  ل  مستلرظيم مستيس ل  ت تد   ملإعليح ل ملإدمر لمستتياحل 

 إذ:   تنففة  فذم مسنففتد سفدة  ففحال مسر متفف ظفف  مس عفدو مستعينففا ل   أ8 سةجل الرواتةةح محاسةةبةا  .1
تخلفففص سفففد لفففبعل تففف  لفففبعيتا ست ظفففا  تفففد   ظ فففا سيظفففل مستحل تفففيم مستتحلكفففل ارمتافففا  تت ففف  

  تسفففف   .سلفففرا منفففتعكيلا أنينففففيتخللفففيتا  مانفففتكطي يم مسكي    فففل  لفففف  رمتافففا  فففار ي ستسففف   
 : ملأت  ذسة ت  خاد مس سد إ ضيح



 (17رل  ) مس سد
 نتد مسر متف  

 
 



 مستف مد  ملأ فيم:    نفتخد   فذم مسنفتد ستنفت د  ترملافل  13والموجةودات محاسةبة ا  الأثةاثسجل  .2
"  مسرأنففتيس للففرظا  لفف  مسبلففد مسخففيتس " مس بكففيم  أ تي اففي تك ففد  ا ففرمحاي مسلفف مز   مستفف  تكفف   مسففدمحرو 

مست ك سفل  مستف  تفرة مسفدمحرو  ملأخفرة مستحدمم ستفي  نفتد ظف   فذم مسنفتد مستف مد   ملأتازو ملأ يمت  
 أتافزوضر رو تنت لاي سضتي  عتي تاي ت  مسض يع   خض   فذم مسنفتد سلتبتف ش مستنفتتر تف  لافد 

ذسفة تف  خفاد مستفد د  إ ضفيح  تسف    لف  تتتلسيتافي . سفلإدمرومسرليال سس  ا  عكه مسعتي ل مسسيتلفل 
 : ملأت 

 (11مستد د رل  )
  مست ت دمم  ملأ يمنتد 

 
:    نفففتخد   فففذم مسنفففتد ستنفففت د تلففف د  16سةةةجل مرادبةةةة المسةةةتندات والاسةةةتمارات محاسةةةبة ا  .3

مسدظ   مسكاض  مستن  ل  مس ل ام مسرنت ل  مسلفس ة  غ ر في تف  مانفتتيرمم مسرنفت ل  إذ تذسرمم 
مستلفف د  أ فف مع ففدو لبعفففففففففيم تفف   ففذم مسنففتد سسففد  فف ع تفف  أ  تخلففص لففبعل  إ   تففف  ملأخففرة

تتنلنفففد  ظفففه تحل تفففيم دمحفففرو مستعينفففال  سلفففرض مسترملافففل  أرليتفففيمستففف  تعففف ا  ملأخفففرة مستنت ففففففدمم 



ذسففة تفف  خففاد  إ ضفيح.   تسفف  مس عففدو مستعينففا ل مسعبفيظ  ل اففي  خضف   ففذم مسنففتد سلرليافل   لفف  
 : ملأت مستد د 

 (12مستد د رل  )

 نتد ترملال مستنت دمم  مانتتيرمم 

من  مسدمحرو   رل  مستنلند    ع مانتتيرو   دد مستل د 
 مسترنلل 

رل   تير خ 
مسستيف مسذا 
ت  ات تف 

 إرنيد مستل د 

 مستاعظيم

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
 

:   نفففتخد   فففذم مسنفففتد سلنففف طرو  لففف  مسحكففف د  17سةةةجل مرادبةةةة ال قةةةود والمقةةةاولات محاسةةةبة ا  .4
 مستكفففي ام مستففف  ت بفففذ سلفففيسح مسفففدمحرو تففف  لافففد مسل فففر   نفففتد ظففف   فففذم مسنفففتد سفففد تفففي  تحلفففه ايسحكفففد 

مسعكد مستختص ت  مسنتد مسعنيف مسذا  عتنف  ل ا مسلرا  ل  مست ر ع  إزمء مستكي سل    ام 
ستي تيء ظ  تدم د مست مز ل مسحيتل ماتعيد ل  سذسة ت ا م تير خ مستاي رو مسبحل ل ظف  ت ب فذ مست فر ع 

ضففر ر ل ستنفففا د مسترمتحفففل  تكفففد   ا ي فففيم  اأ افففيتفففرة مسفففدمحرو  أخفففرةتحل تففيم  أ فففل، ستففي  فففت  ت ا فففم 
 :   ملأت ذسة ت  خاد مستد د  إ ضيح  تس  سلتكي سل .    ملإدمر لمستيس ل  ملأت ر ي  ا إ ضيع ل

 (13مستد د رل  )



 نتد ترملال مسحك د  مستكي ام 
  
مستل
را 
مس ايح
 ا

مسعني نلا تكي س  
ايم 

مس ن ط
 و

سليسح  أتي يم تكي س   تأت  يم
 مسل ر

غرمتي  تأخ ر لغرمتيم  أخرةعنيايم 
م 
إ رمدم
 م

مسخط
و 

مس اي
 ح ل 

مست
ال  
مستد
ظ ع 
  كدم

تنل
ند 
مس  ت
  ل

مستاع مستنت د
 ظيم

تدظ   
 مم

تكا  
 ضيم

ح
/ 

ح
/ 

تدظ  
 مم

تكا  
 ضيم

تدظ  
 مم

تكا  
 ضيم

تدظ  
 مم

تكا  
 ضيم

تدظ  
 مم

تكا  
 ضيم

رل   
 تا

تير 
  خا

 

                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   

    
:   نفتد ظف   فذم مسنفتد تف  لافد مس عفدو  69سجل مرادبة الحساح الجةاري مةي البنةك محاسةبة ا  .5

مسعنففيا ل مستفف  تطاففه  ظففي  دظفففففف  مسر متففف مستد فففففد سلففرض تفففففففرملال عنففيااي مستففيرا مسخففففففيص مستبتفف ح 
مستعينفايم  ألف د( مستلعكفل اكفي     18مستحتتدو ظف  مستحل تفيم  فدد )  ملأنسسدة مستلرا  ظه 

        مستحدد .  1940( سن ل  32مسحيتل رل  ) 

 راب ا : كشوف الحسابات الشهرية 

  ل  :     مستدم د مست  تظار  تيحج مستلرظيم مستيس ل سل عدو مسعنيا ل  ت تد تي   

تنتد ظ ا مستتيت   مس ار ل مستد  ل   مسدمح ل اتت ف  مسعنفيايم مسف مردو  إذميزان المراج ة الشهري    .1
 تفي تي فف مستفد    أنينف   (   تضت   ذم مس ت ذا تفي ا    86ظ  نتد مس  ت ل مسحيتل ) تعينال 

تحففيتام مس ففار  ملأ د تتتيس ففل  خففص مسعكففد  أنينفف ل ا ففل عكفف د  إسفف  مسففدمح   سففد تي ففف تكنفف  
مسنففياكل  مسعكففد مس يسففم  ت ففد مستتتفف ع سلي ففل  ملأ ففارمسعففيس   مسعكففد مس ففي   سلتحففيتام مستففد رو تفف  

 تطفياه تتتف ع مسعكف د  إ ت مز  ت زم  مسترمتحل مس فارا  تفف   اي ل مس ار مسعيس   سلرض تعك ه



مس ام سلتي ف مستد   ت  تتت ع مسعك د مس يسفم سلتي فف مسفدمح  .   فت  ت ل ف  مست فزم   سيظفل ترظكيتفا 
ت  تنت دمم  تدم د تعل ل ل ت  لاد مست ظ   تنفؤ د مسعنفيايم  رحف س مسفدمحرو   تف س  لنف  مسرليافل 

دمحففرو مستعينففال ظف  مست  ففد مستعفدد ساففي   سفف    إسف  إرنففيساو تففدل ه مسعنففيايم لافد مسدمخل فل ظفف  مسفدمحر 
 : ملأت ذسة ت  خاد مستد د  إ ضيح  تس   ت  ت لحي " ت  لاد رح س مسدمحرو علرم " . ملإرنيد

 (14مستد د رل  )
 ت زم  مسترمتحل مس ارا

من   5  4  3  2  1  لن  
 مسعنيف

مستد ر ت  
مس ار 
 مسنياه

تحيتام 
مس ار 
 مسعيس 

مستتت ع 
سلي ل 
 مس ار 

مسرل د 
 مس ايح 

 دمح  تد   دمح  تد   دمح  تد   دمح  تد         
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
 

 تل ففل تطياكففل  لإتففرمء تنففتخد   ففذه مس ففايدو  : 44شةةهادة الموجةةود النقةةدي فةةي البنةةك  محاسةةبة ا .2
( تفف  مسرلفف د مس كففدا 86مسرلفف د مس كففدا سعنففيف مسا ففة  تفف   ملفف  مسنففتام ) نففتد مس  ت ففل مسحيتففل 

ذسفة تفف  خففاد  إ ضففيح،   تسفف   فار يسعنفيف مسا ففة  ظف  س ففا مسا ففة  مسفذا  رنففد تفف  لافد مسا ففة 
 : ملأت مستد د 



 (15مستد د رل  )
  ايدو مست ت د مس كدا ظ  مسا ة  

مس  سيم  مسنعف ملإ دمع مسرل د 
 مسترظ ضل

تير خ  رل  مس  ة مسا ي 
 مسنعف

 مستاعظيم 

            
            
            
            
            
            
            
            
            

 
  ففف  : 42 النها يةةةة لمموازنةةةة الجاريةةة والموازنةةةة الاسةةةتثمارية محاسةةةبة ا المصةةةروفات جةةداول  .3

 إذ  ملأ فف معمستففدم د مستفف  تظاففر مستاففيس  مستلففر ظل تلففرظي "  ايح ففي " ت ز ففل  لفف  مسبلففد  مستفف مد 
 تتضفت  عكف ا سلتلفر ظيم سلي فل  اي فل  /2مس ايح فل تعينفال  مس بكفيممسا ي فيم تف  نفتد  إس فاترعد 

س  . ستففي مسعففي سلي ففل  اي ففل مس ففار مس بكففيممس ففار مسنففياه ،  تلففر ظيم مس ففار مسعففيس  ،  تتتفف ع 
سلففرض تنففا د  تل ففل مسترملاففل  لفف   مس بكففيم أ فف معما تتففيدمم مستخللففل سسففد  فف ع تفف   تففد   ظ ففا

 تفففطياه مستتت ع مس اففففيح  سافذم مستففففففد د تف   إ مسلرا  ل   ظه تلة مستايس  مستخللل ،   تف 
، مس بكفيمع مس افيح  سنفتد مس ايح فل ظف  نفتد مس  ت فل مسحيتفل  مستتتف   مس بكفيممستففففتت ع مس ايح  سعكد 

 ت ل  مستدم د ت  لاد مست ظ   تد ر مسعنيايم  رحف س مسفدمحرو  ت  فه ات ل ف  مستنفؤ س    ف  مسرليافل 
 : ملآت   ذسة ت  خاد مستد س    إ ضيح  تس   مسدمخل ل ظ  مسدمحرو .

 (16مستد د رل  )
 تد د مستلر ظيم مس ايح ل  ل  مست مز ل مستير ل 

مس ار  مسح  م  5  4  3  2  1  لن  
 مسنياه

مس ار 
 مسعيس 

 مستخل ليم ملإتتيس 

           
           



           
           
           
           
           
 

 (17مستد د رل  )
 تد د مستلر ظيم مس ايح ل  ل  مست مز ل مانت تير ل

مستلر ظيم  مسح  م  5  4  3  2  1  لن  
 ظ   اي ل
مس ار 
 مسنياه

مستلر ظيم 
ظ  مس ار 

 مسعيس 

مستلر ظيم 
ظ   اي ل 
مس ار 
 مسعيس 

مستخل ص 
 مسن  ا

           
           
           
           
           
           
           
           
           
 

  ف  مستفدم د :  43النها ية  لمموازنة الجاريةة والموازنةة الاسةتثمارية محاسةبة ا  الإيراداتجداول  .4
 إذ"  ايح ففي " سلخز  ففل مسحيتففل عنففف مسحففدد  مستففيدو  مس فف ع  إ ففرمدممستفف  تظاففر تتتفف ع مستاففيس  مستكا ضففل 

 ملإ فففرمدمم(   تضفففت  عكففف د  /6مس ايح فففل ) تعينفففال  ملإ فففرمدمممسا ي فففيم تففف   ملففف  نفففتد  إس فففاترعفففد 
سلي ففل  اي ففل مس ففار مسعففيس  ،  ملإ ففرمدمممس ففار مسعففيس   تتتفف ع   م  ففرمدممسلي ففل  اي ففل مس ففار مسنففياه 

مس ايح فففل ظففف  نفففتد مس  ت فففل  ملإ فففرمدمم تطفففياه تففف  رلففف د  إ  مستتتففف ع مس افففيح  سافففذم مستفففد د  تفففف 
 رحفف س  مس ايح ففل ،  ت لفف  مستففدم د تفف  لاففد مستفف ظ   تففد ر مسعنففيايم ملإ ففرمدمممسحيتففل  سففذسة نففتد 



ذسففة تفف  خففاد  إ ضففيح  تسفف   مسففدمحرو  ت  ففه ات ل فف  مستنففؤ س    فف  مسرلياففل مسدمخل ففل ظفف  مسففدمحرو .
 :   ملأت مستد د 

 (18مستد د رل  )
 تد د مستلر ظيم مس ايح ل  ل  مست مز ل مستير ل 

 ملإ رمدمم مسح  م  5  4  3  2  1  لن  
ظ   اي ل 
مس ار 
 مسنياه

 ملإ رمدمم
ظ  مس ار 

 مسعيس 

 مستتت ع 

             
             
             
             
             
             
             
             
             
 

 (19مستد د رل  )
 تد د مستلر ظيم مس ايح ل  ل  مست مز ل مانت تير ل

 ملإ رمدمم مسح  م  5  4  3  2  1  لن  
ظ   اي ل 
مس ار 
 مسنياه

 ملإ رمدمم
ظ  مس ار 

 مسعيس 

 مستتت ع 

             
             
             
             
             
             



             
             
             
 

:  ترعفد  د  24  محاسةبة ا  الأمانةاتل  والدا نةةجدول الحسةابات الشيصةية المدينةة ل السةمف   .5
(   تضفففت   فففذم مستفففد د تفففي ا   ) مستفففد   4)تعينفففال /  ملأتي فففيممسا ي فففيم تففف  نفففتد مسنفففلا  إس فففا

ظفف    ملأتي ففيم تطففياه مستتتفف ع مس اففيح  ساففذم مستففد د تفف  تتتفف ع عكففد مسنففلا  إ  مسففدمح  (   تففف 
نتد مس  ت ل مسحيتل  ت زم  مسترمتحل مس ارا .   تس   مسدمحرو تلزتل اتكد   تدم د تعل ل ل اتبفردمم 

تففف  سفففد نففف ل  سفففذسة سلي فففل ظتفففرو مسعنفففيايم   12/31مستترمستفففل سلي فففل   ملأتي فففيممسنفففلا  أرلفففدو
 مسختيت ل . 

 (20مستد د رل  )

   الأماناتل  والدا نةجدول الحسابات الشيصية المدينة ل السمف  

 
 نظام الاستقلال المحاسبي  .ثالثا

ُ حد  ظي  مانتكاد مستعينا  تط رم  متتدمدم ستطا كيم مس ظي  مساترسزا ت  مس يع ل مستعينا ل  إذ   
ت زم  مسترمتحل مسختيت  ستحيتاتاي  إ دمدتكا تنؤ س ل مس عدو مستعينا ل   د ترعلل   ات تاا ا

 حسس  تيحج ت ب ذ ي  إذ –عنيف ل يس مس ت تل  –عنيف ختيت   إ دمد إس مسن   ل  اد تتتي ز ذسة 
ناه  ت  تخط طا ساي تس ا اس  ر ت  مس ض ح سبيءو  ست مز تاي  مست   تس     طر ه تكير تاي ت  تي



  ل ا س ا ايسترسز مستيس  مسخيص ااي .  –ت زم  ل  إ دمد ظي ل ل ت ب ذ مس عدو مسعس ت ل س  يطيتاي    
تعك ه تسيتد مسد رو مستعينا ل  ل   إات ا م مسك د ماظتتيع  ظ  عنيايتاي سلن ل مستيس ل مستد دو ظي  

اد ر مس ظي  مستعينا  سل عدو ظ  تز  د دمحرو مستعينال  ملإخادتنت ة مس عدو مستعينا ل ، ت  د   
مسعنيف مسختيت  مست عد  مست زم  ل مست عدو  ل  تنت ة مسد سل  إلدمرتعتيتاي سلرض ايسا ي يم مست  

 ذسة ت  خاد منتترمر ي  اتز  د دمحرو مستعينال ات زم  مسترمتحل مسختيت   سذسة مسن طرو  ل  ع يزو 
ل مسترسز ليحت إ دمدت ظ ر تك تيم  إس مست ت دمم مس ياتل سل عدو مسعس ت ل  مسذا تأت   ت تل سلعيتل 

 ملآخر    يلر ي مسرح نل  سذسة مسن طرو  ل  عك ه  أ  مستيس   مست  ت سد مست ت دمم مس ياتل معد 
ت  خاد مسس  ظيم مستعل ل ل ستبردمم  ذه  ملآخر  سدة مس عدو مسعس ت ل  عك ه مس عدو مسعس ت ل سدة 

 مسعك ه مست  تظار ضت  ا ي يم مسترسز مستيس  سل عدو مسعس ت ل


